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Para mejorar la legibilidad, en el documento usamos en ocasiones el
masculino genérico en las denominaciones de personas y en los sustantivos
referidos a personas. Tales términos deben entenderse, a efectos de no
discriminacion, como referidos a cualquier género. Esta simplificacion se ha
elegido por motivos relacionados con la economia del lenguaje, no
implicando, en ninguin caso valoracidn alguna.
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Introduccion

La evaluacion de diagndstico es una tarea compartida, que compete a la totalidad del centro
educativo, pero el impulso y la responsabilidad ultima corresponden a la Direccidn del centro. La
primera de las decisiones es la de la designacidn de la persona coordinadora de Evaluacién del

centro.

Esta figura sera el referente del centro en todos los procesos que se gestionaran y llevardn a
cabo por parte del Centro de Evaluacion, Formacidon y Calidad (CEFyCA), organismo encargado del
desarrollo de las evaluaciones en Aragén. AQUI pueden consultar la informacién basica sobre este

centro.

El coordinador de evaluacion es quien pone en marcha y desarrolla las actuaciones necesarias
para llevar a buen término la evaluacién de diagndstico en su centro educativo. Sus funciones se

detallan en la Resolucién sobre evaluacién de diagndstico.

En resumen:

v" Es un docente del centro que, preferentemente, no imparte clase en el nivel objeto de
la evaluacién (42 primaria, 22 ESO)

v" En centros en los que sea previsible que la prueba deba tener una aplicacion simultanea
en varios espacios o aulas, la persona coordinadora y el equipo directivo designaran a
un grupo de docentes que apoye en esta labor (aplicadores).

v" Todas las actuaciones de la persona coordinadora de evaluacion deben estar
consensuadas con el equipo directivo del centro.

v" Todos los coordinadores de centro deberdn recibir necesaria y obligatoriamente un
curso de formacion de aproximadamente 25 horas. Pueden haberlo hecho en afios
anteriores.

v’ Suinscripcién en DOCEO es necesaria para recibir los créditos adicionales de formacién

y para recibir sus credenciales como usuario “coordinador”.

Los dias previos a las pruebas, asi como el dia de realizacidn, el equipo directivo debera haber
previsto una reorganizacion de las tareas habituales de la persona coordinadora para que pueda
atender en exclusiva a la evaluacion. Esta reorganizacidon de horarios y tareas se hara también
extensible a las personas designadas para el apoyo al coordinador el dia de la prueba, asi como

cualquier espacio o recurso del centro que se precise.
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Para ayudar a las coordinaciones de centro en sus funciones, se ha elaborado este manual, que

sirve de apoyo documental al contenido del curso de coordinacion de la ED. Las funciones y tareas

se van a ir desgranando siguiendo el eje temporal del proceso de evaluacion de diagnéstico.

1. Curso de formacion

La primera accidn de la persona coordinadora es la inscripcion en DOCEO. El curso se realizard en
formato on line, asincrono y no tutorizado, a través del MOODLE de Aeducar del CEFyCA. Este
curso no tiene ninguna sesién presencial ni programada. Recomendamos revisar los datos

personales de PADDOC, pues serdn los que se utilicen para la gestidn del curso, las
comunicaciones y el acceso a la aplicacién informatica de gestion de la evaluacién de diagndstico.

La Direccién del centro designara a la persona que realizara la coordinacidn de la aplicacién de la
evaluacion de diagnéstico. En los centros con los dos niveles, se puede optar por designar un solo
coordinador para ambos, o bien, un coordinador para 42 de primaria y otro para 22 de secundaria.

e Fechas de inscripcion a DOCEO: Del 2 al 20 de febrero.
e Fechas de realizacion del curso: Del 2 al 27 de marzo.

Existe la posibilidad de inscripcion de personas interesadas en la formaciodn, sin responsabilidades
en la posterior coordinacidn. Estas personas serdn admitidas sdlo en el caso de que hubiera plazas
vacantes de las 700 previstas.

Todas las personas coordinadoras de la edicién de la evaluacidn de diagndstico 2026 (en adelante,
ED 2026) deben de inscribirse en el curso, independientemente de que repitan en su labor de
coordinacién y lo hubieran superado ya cursos anteriores, ya que es requisito para poder
identificarlos como coordinadores y, ademas, poder recibir los créditos que les corresponden
por ejercer esta labor dispuesto en la Resolucidn.

La estructura del curso es:

1) Elementos bésicos de la evaluacion de diagnostico.
2) Organizacion previa al dia de la prueba.

3) Organizacion del dia de la prueba, tareas y requisitos.
4) Supervisién externa de aplicacion y su colaboracion.
5) Los resultados.

6) Presentacién y manejo del Moodle de evaluacion, donde se realizaran la prueba y los

cuestionarios.

7) La aplicacion informatica de gestion de la evaluacion de diagnéstico.
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ANTES DE LA APLICACION

FASE DE PREPARACION

Las distintas acciones que las personas que coordinan tienen que realizar se llevaran a cabo,
fundamentalmente, en la aplicacién informatica de gestion de la evaluacidon. Para el acceso a
esta aplicacion se entregaran unas credenciales de acceso. El usuario de esas credenciales sera el
mismo usuario de correo con el que estén registrados en PADDOC.

Para usar esta aplicacién informatica se ha elaborado un manual especifico para el coordinador,

en el que se detalla todo lo que vamos a explicar a continuacién. También pueden consultar su
manejo en el mdédulo 7 del curso. Aqui se da una explicacion mds general, con el objeto de
presentar las actuaciones ordenadas.

Asi, la siguiente tarea de la persona coordinadora estara relacionada con la gestion de la
informacidn y datos de sus estudiantes, y que como acabamos de comentar, se hard a través de la
aplicaciéon informatica de gestidn de la evaluacién de diagndstico.

2. Gestion de listados con la aplicacion?
Esta tarea tiene tres partes:

1. Comprobacion de listados y asignacion de grupos/clase.
2. Caracterizacion de estudiantes.
3. Asignacion de agrupaciones.

Es recomendable que para todas las tareas se cuente con el apoyo tanto de la jefatura de
estudios, asi como de los recursos de orientacion del centro para lo relacionado con las
caracterizaciones de los estudiantes.

La gestion de los listados es el elemento esencial del trabajo de la persona coordinadora de
evaluacidn de diagndstico en el centro. La utilidad de estos es:

» Gestionar las caracteristicas concretas de los estudiantes del centro respecto de la
aplicacion de la evaluacién de diagndstico.

> Preparar el procedimiento del acceso de los estudiantes al aula o aulas de la
prueba.

» Descarga de los listados de “etiquetas” que contienen las credenciales de los
estudiantes, usuarios/contrasefas, de Moodle. Existen dos listados, uno para el
acceso a las pruebas y otro, distinto, para los cuestionarios de contexto

L Al final del documento se afiade un GLOSARIO para definir los distintos elementos que forman parte del
procedimiento de la evaluacién de diagnéstico.
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» Gestidn de incidencias y las faltas de asistencia.

El acceso se realiza en https://aplicaciones.aragon.es/cefcenweb:

GOBIERNO ...
DE ARAGON

Gestion de la Evaluacién de Diagnéstico - Acceso

La primera vez que se accede hay que hacer clic en el enlace de recuperar contraseia. También
puede ver ESTE video, en el que se explica cdmo hacer el primer acceso:

ACCESO

== GOBIERNO
==DE ARAGON

Gestion de la evaluacion de diagnéstico : Inicio : Login

Usuario

Password

q Si este es su primer acceso o nece@éla restablecer su contrasefia pulse aqui

Al darle a ese enlace, no lleva a una pantalla, que nos pide un usuario. En esa casilla hay que
poner el correo electrénico con el que estuvieran registrados en PADDOC. Es nuestro usuario

“coordinador”:

USUARIOS

== GOBIERNO
== DE ARAGON

Gestion de la evaluacion de diagndstico : Usuarios : Recuperar Password

Pantalla de recuperacién de credenciales

Si ha olvidado su contrasefia rellene el siguiente formulario.

Introduzeca su usuario

Recuperar Contrasefia
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Al darle a “Recuperar contrasefia” nos envia un correo electrdnico con un enlace, en el que

haremos clic? y accederemos a generar nuestra contrasefia:

GOBIERNO

—
S=DE ARAGON | USUARIOS

Pantalla de recuperacion de credenciales

Introduzca su nueva contrasefia

Contrasefia poco segura: ha de tener nimeros, letras maylsculas y
mindsculas, caracteres especiales ( !@#$%"&*(),.2":{} | <> ) y una longitud
mayor o igual que B.

Repita su nueva contrasefia

Las contrasefias no coinciden.

Se cierra el navegador. Cuando volvemos a la pagina de la aplicacion, ya podemos poner usuario y
la contrasefia que acabamos de generar. Este proceso se puede repetir tantas veces como se
necesite.

Como ya hemos comentado, aunque existe un manual especifico de uso de la aplicacién

informatica, vamos a incluir en este manual de coordinacion las tareas a realizar, usando la
aplicacion informatica.

Si un coordinador lo es de los dos niveles, cuando acceda a la aplicacién le apareceran dos
cuadros de mando, uno para cada nivel.

Nivel: 2ES0 o gi ) "
N° de registro: 44009999 Documentacién Insertar estudiantes Caracterizar estudiantes
Centro: Centro de ejemplo N°2
Rol asociado: 4 - coordinadores Notas coordinacién Notas evaluacién
L\\) Asignacion de grupos y agrupaciones Listado de usuarios y claves

Nivel: 4PRIM = o . 7
N° de registro: 44009999 Documentacion Insertar estudiantes Caracterizar estudiantes
Centro: Centro de ejemplo N°2
Rol asociado: 4 - coordinadores Notas coordinacién Notas evaluacién
Asignacion de grupos y agrupaciones Listado de usuarios y claves

Si solo tiene un nivel, aparece un solo cuadro de mando.

2.1 Comprobacion de los listados y asignacion de grupos/clase
En la aplicacidn, la primera tarea serd comprobar que los datos que aparecen cargados de los
estudiantes de su centro son correctos. A su vez, serd necesario asignarles el grupo/clase al que
pertenezcan en el centro. Para ello accedemos al botdn “Asignacion de grupos y
agrupamientos”. Esta tarea es importante de cara a la gestion posterior de la evaluacion.

2 También se puede copiar el enlace y pegar en una pestafia del navegador.
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Pantalla de asignacion de grupos-clase y agrupaciones matriculado en el centro

Centro de ejemplo N°2 - Nivel: 2ESO - Rol de Usuario - 4

Los datos mostrados estén ordenados por grupo-clase primero y despues por apellidos

Abenia Mitral, (araEEe.rlst\Ea Realiza \a‘prueba: cP@eba Agrupacion: Caracterlzar Alumno
Luis especffica: No sf contabilizable?: 1 v
20300000999999 No
01/01/1970 Editar Alumno
GARCIA GARCIA, CaraEEe.nSt\Ea Realiza \a‘prueba: épfgeba Grupo clase: Agrupacién: Coractorizar Alumne
JAIME especffica: No Sf contabilizable?: S 1
20300000555555
0111272017 Editar Alumno

Gémez Salduba,
Maia
20180000242526
01/01/1970

Caracteristica
especffica: No

Realiza la prueba:
SP

JPrueba
contabilizable?: Sf

&
c
o
]
o
5

i

Caracterizar Alumno

Editar Alumno

Gonzélez Martin ,
Reyes
20270000363636
01/01/1970

Caracteristica
especffica: No

Realiza la prueba:
st

Prueba
contabilizable?: si

Grupo clase:

&
H
£
8
st
S

i

Caracterizar Alumno

Editar Alumno

Landa Marcial,

Caracteristica

Realiza la prueba:

JPrueba

Grupo clase:

&
:
<
g
&
S

Caracterizar Alumno

sofia especffica: No Sf contabilizable?: s 1
2004000011111
01/01/1970 Editar Alumno
Més Ramirez, Caracteristica Realiza la prueba: JPrueba Agrupacién: Caracterizar Alumno
Juan especffica: No SP contabilizable?: Sf 1 v
2000000241569
01/01/1970 Editar Alumno
Mifio Lépez, Caracteristica Realiza la prueba: Prueba Grupo dase: Agrupacion: Caracterizar Alumne
Marcos especffica: No st contabilizable?: si 1 v
20060000889977
01/01/1970 Editar Alumno

Pecana Luso,

Caracteristica

Realiza la prueba:

JPrueba

Caracterizar Alumno

Agrupacion:
Michel especffica: No Sf contabilizable?: S 1
552200242424
01/01/1970 Editar Alumno
PEREZ PEREZ, Caracteristica Realiza la prueba: JPrueba Grupo clase: Agrupacién: Caracterizar Alumno
PEDRO especffica: No SP contabilizable?: Sf 1 v
20300000757575
01/01/1970 Editar Alumno
Pueyo Garcés, Caracteristica Realiza |a prueba: (Prueba Grupo clase: Agrupacién: Caracterizar Alumno
Ana especffica: No st contabilizable?: si 1 v
20500000232323
01/01/1970 Editar Alumno

R A o e g

Guardar todo

Nos encontramos a todos los estudiantes de la etapa a la que tenemos acceso, que han sido
precargados en la aplicacion desde el CEFyCA, ordenados alfabéticamente con los siguientes

CEF,CA

DE ARAGON

CENTRO DE EVALUACION,
FORMACI(:)N y CALIDAD

datos, obtenidos de las bases de datos del departamento:

-Nombre y apellidos.

-Numero GIR3.

-Fecha de nacimiento.

-Caracteristica especifica.

Descargar datos en CSV

Descargar datos en formato Excel

Seleccione un e

3 Los centros privados no concertados tendran un identificador Gnico que cumple las mismas funciones que
el n2 GIR, asignado desde el CEFyCA y de uso exclusivo para esta evaluacion.
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Los siguientes campos se han de completar una vez se han comprobado que los datos de los
estudiantes son correctos. En todos aparecerdan con opciones por defecto.

Las tres primeras columnas se actualizaran cuando el coordinador complete la informacion
sobre caracterizacion del alumnado, con apoyo de los servicios de orientacion del centro. Lo
veremos a continuacion:

-Si tiene alguna caracteristica especifica que pueda influir en el desarrollo de la prueba. (Por
defecto No).

-Siva a realizar las pruebas, alguna o ninguna. (Por defecto Si).

-Si la prueba se va a incluir en los andlisis. (Por defecto Si).

Si se puede editar lo que aparece en las siguientes columnas, con ayuda de la jefatura de estudios:
-Grupo clase: Por defecto, los estudiantes aparecen todos en el mismo grupo (A).

-Agrupacion a la que pertenecen: Aunque hay un apartado especifico que explica qué son las
agrupaciones, avanzamos la explicacion. El dia de la prueba, los estudiantes pueden realizarla en
lugares diferentes, aulas o localidades, segun las circunstancias de centro, por lo que las
agrupaciones de alumnado puede que no se correspondan con los grupos clase. Esta asignacién
es muy importante, pues la entrada del alumnado en las aulas y las etiquetas con las credenciales
se organizan por la agrupacion, y no por el grupo/clase. Por defecto, los estudiantes aparecen
todos con la agrupacion 1.

Como acabamos de decir, lo primero sera ir repasando el listado, con el apoyo de jefatura de
estudios, para ir asignando a cada estudiante su grupo/clase. La asignacién de la agrupacion® la
pondremos cuando ya hayamos definido la estructura del dia de la prueba.

Landa Marcial, CaFaCFF'TI’I'StiCB Realiza la prueba: ;Prueba Grupo clase: Agrupacidan: | Caracterizar Alumno
sofia especffica: No si contabilizable?: Sf B v 0w —
2004000011111 S R
01/01/1970 A 1 I,\\) | Editar Alumno |
B 2
Mas Ramirez, CaFEICEF'TFI'StiCB Realiza la prueba: ;Prueba G L e A3 h | Caracterizar Alumn |
Juan especifica: No Si contabilizable?: S D ‘ 4 _—
20050000241569 v &
01/01/1970 E 5 | Editar Alumno
F — - B — — =
Gémez Salduba, Caracfelrl'stica Realiza la prueba: {Prueba g © e 17 ' | Caracterizar Alumno
Maia especifica: No Si contabilizable? Si H ‘ 8 O
20180000242526 | 9 -
01/01/1970 | 10 | Editar Alumno

Si mientras estamos repasando el listado, detectamos algln error en los datos, al final de la linea
de cada estudiante aparecen dos botones:

4 La agrupacion es un grupo de estudiantes que haran la prueba en el mismo espacio, y que no tiene por qué coincidir
con el grupo clase. Se explica mas adelante.
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‘ Caracterizar Alumno

Editar Alumno

Con el botén “Editar” podremos modificar, en un estudiante concreto, aquello que sea necesario,
nombre, apellidos y fecha de nacimiento:

VOLVER SALIR ‘

ESCOREMO, e

Pantalla de edicion de un estudiante del centro

Centro de ejemplo N°2 - Nivel: 2ESO - Rol de Usuario - 4

Mivel: 2ESQ Mombre: Apellidos fechaNacdimientoAlumno .
Actualizar
Afo: 2025

N® GIR: 20300000555555 I JAIME ] l GARCIA GARCIA l l 01/1272017 2

Una vez editado, con el botén “Actualizar”, volveremos a la pantalla de listado por grupos.

Se podran editar datos de estudiantes entre el 7 y el 20 de abril.

Al acabar toda la lista, asignando grupos y editando, le daremos al botdén de “Guardar” que
aparece abajo del todo para que se guarden los cambios.

Guardar todo

CEF CA CENTRO DE EVALUACION,
Y FORMACION y CALIDAD
— DE ARAGON
Si una vez guardado le damos al botén “Volver” que hay arriba del todo a la izquierda, y volvemos
a entrar a “Asignacion de grupos y agrupamientos” nos encontraremos que los estudiantes se han

ordenado segun los grupos/clase asignados y, dentro de cada grupo, por orden alfabético.

Con todos los estudiantes asignados a sus grupos/clase y con los datos correctos, pasamos a la
siguiente tarea, anotar en aquellos estudiantes, que sea pertinente, algunas caracteristicas
concretas.

Cabe senalar que la tarea de la caracterizacion se puede ir haciendo también de forma
simultanea a la asignacién de grupos/clase, pero la ponemos en apartado distinto para mostrar
todas las opciones posibles.

2.2 Caracterizacion del alumnado
Con el listado de estudiantes, que ahora ya esta por grupos, podemos pasar a caracterizar a
aquellos que tengan alguna condicién personal relevante para la prueba. A la caracterizacién se
puede acceder desde el botén “Asignacion de grupos y agrupamientos”, donde al final de cada
linea de estudiante se accede a su ficha de caracterizacion:
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Gémez Slalduha, CaratE@:rlstlca Realiza Ia‘ prueba: 5Pr|:|eba Grupo clase: Agrupacion ‘ ErmEmrErANE |
Maia especifica: No Si contabilizable?: si 1 —®—
20180000242526
01/01/1970 | Editar Alumno |

También existe un botdn en la pantalla de inicio que permite acceder a un listado de
caracteristicas de todos los estudiantes. Se busca a aquellos a los que haya que asignarles alguna
condicidn concreta, de acuerdo a lo indicado en la Resolucidn, y una vez caracterizados, la
informacidn ya aparece actualizada en toda la aplicacion.

La decisidn de participacidn de estos estudiantes se debe tomar de forma consensuada con los
servicios de orientacién del centro y el equipo directivo, siempre atendiendo a lo estipulado en la
Resolucion.

Este es el resumen de las opciones que se nos abren para caracterizar:

Puede consultar también, en este mismo manual el ANEXO I, Alumnado ACNEAE:

1. Caracteristica especifica: No (por defecto), Es ACNEAE, Pendiente de resolucion, Incorporacion

tardia®, No estd matriculado en el centro, Escolarizacién externa y Escolarizaciéon combinada®.

Absentismo: Si, No (por defecto).

Desfase curricular: Sin desfase (por defecto), 1 afio de desfase, 2 afios de desfase, Mds de dos

afios de desfase.

Desfase con informe: S/ o No (por defecto).

Realiza la prueba: S/ (por defecto), No, Solo matemadticas, Solo Lengua.

Los resultados de la prueba cuentan: S/ (por defecto) o No.

Adaptacion en la prueba de Lingiiistica: Sin adaptacion (por defecto), de tiempo, auditiva,

tiempo y auditiva.

8. Pruebas separadas en Linglistica: Ninguna prueba diferente (por defecto), Pruebas
adaptadas del Ministerio, Pruebas elaboradas por el centro, Ambas pruebas.

9. Adaptacion de la prueba Matematica: Sin adaptacion (por defecto), de tiempo.

10. Pruebas separadas en Matematicas: Ninguna prueba diferente (por defecto), Pruebas
adaptadas del Ministerio, Pruebas elaboradas por el centro, Ambas pruebas.

W

N o UoA

Por defecto todos los estudiantes salen con “No” en la pestafia “Caracteristica especifica”, salvo
aquellos que tuvieran asignada la condicion en las bases de datos del departamento. No obstante,
hay que comprobar que estos datos sean los correctos, y si no lo fueran, hay que rectificarlos.

> El alumnado con desconocimiento del idioma y que ademas lleve escolarizado en nuestro sistema educativo menos de
un curso escolar completo no realizara las pruebas. Se codificara como “Incorporacion Tardia” y en la casilla “realiza la
prueba” se marcara “No realiza”.

6 El alumnado con desconocimiento del idioma, el absentista y el alumnado ACNEAE que se determine que no realiza la
prueba, o que realizandola no se cuentan sus resultados, no formara parte del total del centro, con el que se determina
si la asistencia ha llegado al 85%. No obstante, seria conveniente, si es posible, que este alumnado Si que realice los
cuestionarios de contexto. El alumnado de Escolarizacién externa y el de Escolarizacion combinada tampoco contaran
para el cémputo del 85%
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Con la condicién “No” activada, no se permite la edicién al completo. Para poder marcar
adaptaciones, marcar si realizan o no la prueba, la condicion “Caracteristica especifica” debe ser
distinta de “No” o bien, se debe seleccionar una opcion en la casilla de “Desfase Curricular”.

También podemos modificar el grupo clase y la agrupacidn si fuera necesario.

Se podran hacer modificaciones en la caracterizacion de los estudiantes entre el 7 y el
20 de abril.

2.3 Gestion de agrupaciones.
En algunos centros educativos sera necesario realizar agrupaciones especificas para organizar las
pruebas de la evaluacion de diagndstico en aulas/lugares diferentes y con alumnado que no
coincida con el de un grupo/clase. Este alumnado debera ser agrupado en listados concretos, que
permitan, a las personas que coordinen las pruebas, tener listados especificos de aquellos
estudiantes que asisten a un lugar y momento determinado para realizar una o varias pruebas.

Es una opcidn atil para centros que deban realizar la prueba en diferentes espacios, con grupos de
estudiantes que no corresponden exactamente con su grupo clase, por ejemplo, en centros
grandes, que deban usar varias aulas simultaneamente’.

Las agrupaciones se asignan en el botén “Asignacion de grupos y agrupamientos”:

Gonzalez Martin , Caracteristica Realiza la prueba: ¢Prueba Grupo clase: Agrupacidn: )
- i » Caracterizar Alumno
Reyes especifica: No Si contabilizable?: Sf 2w S—
20270000363636
01/01/1970 A 1 | Editar Alumno
B L}) 2 I,\\, —
N et : 2 " A3 n ]
Landa Marcial, Caracfgrlst\ca Realiza Ia‘prueba. CPryeba G C e | Caracterizar Alumno ‘
Sofia especifica: No S contabilizable? si o ‘ 4
20040000111111
01011970 E s | etar atumno |
F ——— 6 —
4 (ot i . . G A7k SRS
Ma&s Ramirez, Caracfgrlst\ca Realiza Ial prueba: CPryeba ¢ = | Caracterizar Alumno ‘
Juan especifica: No Si contabilizable?: s H ‘ 8 S—
20050000241569 | 9
01011970 | edtar atumno |
] 1l 10 o S—

2.4 Insercion y baja de estudiantes en los listados.
Los listados de estudiantes que figuran en la aplicacién se han extraido de las bases de datos del
Departamento de Educacién en una fecha concreta®. Si se producen altas o bajas después de esta
fecha de carga, éstas no estan actualizadas, por lo que hay que hacer modificaciones.

o se pueden borrar ni dar de baja estudiantes. Si algin estudiante se ha dado de baja del
entro, en el apartado de caracterizacién hay que seleccionar “No estd matriculado en el centro”.

7 Los CRA’ s pueden usar también las agrupaciones, o bien, poner a cada localidad un grupo diferente.
8 En los centros privados no concertados esta informacion ha sido proporcionada por los centros a
requerimiento del CEFyCA.
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Recordamos que, tal como se indica en la Resolucidn, el porcentaje de participacion para
considerar como fiables los resultados, es del 85% del alumnado de los centros participantes para
cada etapa. Este cdlculo se realizard una vez se haya determinado el alumnado que realmente va
a realizar la prueba y cuyos resultados serdn incluidos en el analisis

Lo que si se puede hacer desde la aplicacién informatica de gestion de la evaluacién, es dar de
alta a un estudiante. Para ello hay que entrar en el botén “Insertar estudiantes”, se cumplimentan
los datos solicitados y se da al botén de “Insertar”. Una vez insertado, hay que ir al botén de
“Asignacion de grupos y agrupamientos” y ponerle tanto el grupo y la agrupacion, como las
caracteristicas que procedan.

Se podran insertar estudiantes de nueva incorporacion entre el 7 y el 20 de abril.

El nimero GIR debe ser exactamente el mismo que figure en la base de datos del Departamento
de Educacion (GIR o SIGAD), salvo en el caso de los centros privados no concertados, que
deberan dejar este campo en blanco, y ponerse en contacto con el CEFyCA.

Pantalla de insercién del alumnado matriculado en el centro
Centro de ejemplo N°2 - Nivel: 2ESO
Pantalla de insercion del alumnado matriculado en el centro

Centro de ejemplo N°2 - Nivel: 2E50

Nombre del alumno

‘ JAIME ‘

Apellidos del alumno

‘ GARCIA GARCIA ‘

N° GIR del alumna

20300000555555 ‘

Fecha de nacimiento del alumno

o1 /01 /BRI

|

2.5 Cierre de modificacion de listados
Recogemos aqui el resumen de los plazos para las modificaciones que haya que realizar en los
listados segun el tipo de datos:

/ 1.- Insertar estudiantes y edicidon de datos personales: \

a) Entreel 7y el 20 de abril.
b) Una vez cerrados no se podra afiadir alumnado nuevo.

¢) En el caso de que se matricule alumnado nuevo después de estas fechas, este
no sera incluido en las pruebas ni en los cuestionarios.

2.- Caracterizacion del alumnado:

a) Entreel 7y el 20 de abril.

(& )

3. Gestion de cuestionarios de contexto
Ademas de las pruebas de competencia en Lengua Castellana y Literatura y Matematicas

programadas para su realizacién en unas fechas concretas y con una organizacion especifica, se
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deberan cumplimentar unos cuestionarios de contexto. Estos cuestionarios son parte esencial de
la evaluacién de diagndstico y deben ser cumplimentados por el mayor nimero posible de
estudiantes, incluso aunque no hagan la prueba.

Segun el nivel, los cuestionarios de contexto se distinguen en:

e Cuestionarios para las familias del alumnado de 42 de educacién primaria.
e Cuestionarios para el alumnado de 22 de educacion secundaria.

Esta diferencia, tanto en los formatos como en los colectivos a los que se dirige, y teniendo en
cuenta el contexto diferencial de cada centro educativo, hace que las instrucciones respecto a la
gestién de estos cuestionarios, en algunos puntos, sean mas recomendaciones que procesos
fijados a seguir.

Las personas coordinadoras podran solicitar la ayuda de docentes con responsabilidad en tutoria
para colaborar en la gestidn de estos cuestionarios.

Los cuestionarios de contexto se cumplimentaran necesariamente en formato digital, a través de
la misma plataforma MOODLE que se usa para el acceso a las pruebas competenciales, y tienen
unas credenciales diferentes a las pruebas.

3.1 Acceso alos cuestionarios en modo descarga
Aunque los cuestionarios se deben cumplimentar on line, en la plataforma Moodle, y para facilitar
su difusién entre los implicados, estos se haran publicos en el mes de marzo-abril en formatos
para su descarga a través de la web del CEFyCA .

Documentacion Familias Alumnado Cuest%\anos Centros Cronologia

« Resolucién de la Secretaria General Técnica del Departamento de Educacién, Cultura y Deporte del Gobierno de Aragon por la que se establecen las bases que regularan la
aplicacion de las evaluaciones de diagndstico (ED) para el alumnado de 4° de Educacion Primaria y 2° de Ensefianza Secundaria Obligatoria en los centros educatives de Aragon
que impartan estas ensefianzas durante el curso 2025-2026.

+ Manual de la aplicacion informatica de gestion de la evaluacion de diagnostico usuario «Coordinadors

+ Manual de la aplicacion informatica de gestion de la evaluacion de diagnostico usuario «Directors

« Guia de aplicacion. Evaluacion de Diagndstico 2026 - v 22/01/2026

« Referencias legales para la aplicacién de evaluaciones nacionales e internacionales respecto del alumnado y profesorado de centros de Aragon.

Ademads, y para favorecer el maximo de cumplimentaciones, los cuestionarios dirigidos a las
familias del alumnado de 42 de primaria se acompafiardn de traducciones a otras lenguas
distintas del castellano.

En el caso de los cuestionarios dirigidos al alumnado de secundaria no se realizaran traducciones.
Para este alumnado existen dos preguntas (13 y 14), sobre estudios académicos de madres,
padres o tutores y su actividad laboral, que es posible que el alumnado de 22 de secundaria no
sepa responderla y la deba consultar con anterioridad en casa.

Estas preguntas aparecen también en los cuestionarios de familias del alumnado de primaria
(preguntas 6 y 7 respectivamente).

Habra al final del cuestionario una pregunta acerca de si el estudiante ha utilizado las pruebas
de aios anteriores para practicar antes de la evaluacion de diagndstico. Esta pregunta solo sera
visible en el cuestionario on line, no en el papel.
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3.2 Introduccion on line de datos de los cuestionarios
Como ya hemos indicado, los cuestionarios se responderan también en formato digital, en el
Moodle, de forma similar a las pruebas competenciales. Sin embargo, las credenciales de acceso
a pruebas y cuestionarios seran diferentes.

Al contrario que las pruebas, la cumplimentacién de los cuestionarios no tendrdn asignado una
fecha concreta por parte del CEFyCA, como si ocurre con las pruebas de competencia.

Los cuestionarios estaran accesibles para primaria o secundaria, durante todo el periodo
habilitado de aplicacion de las pruebas en su nivel, es decir:

42 de PRIMARIA 22 de SECUNDARIA
25 DE MAYO AL 5 DE JUNIO 7 MAYO AL 20 DE MAYO

Algunas consideraciones importantes sobre la organizacidn de la aplicacion de los cuestionarios
son:

a) Elcentro determinara la cantidad de sesiones necesarias para que el total de los
estudiantes evaluados pueda cumplimentar los cuestionarios en el centro.

b) Las credenciales de acceso del cuestionario son de uso exclusivo por parte de los
estudiantes.

c) Sise decide responder a los cuestionarios el mismo dia, después de las pruebas de
competencias, hay que tener en cuenta que este alumnado ha de tener un descanso
de 15 minutos previo a responder a los cuestionarios.

d) Para el acceso a los cuestionarios, los datos de usuarios y las contrasefias seran
distintos de los usados en las pruebas de competencia.

Los usuarios y las contrasefias para acceder tanto a las pruebas como a los cuestionarios, estan en
un listado especifico en la aplicacion informdtica de gestion de la evaluacién de diagndstico:

Listado de usuarios y claves

Alli figura un listado que se puede descargar en formato CSV, Excel o pdf para facilitar la gestidn
de accesos de los estudiantes.

3.3 Gestion de recogida de respuestas de cuestionarios previa a la

introduccion on line.
A continuacidn, se describe la secuencia de tareas para poder realizar la cumplimentacion de los
cuestionarios.

a) Recomendaciones para los cuestionarios de las familias del alumnado de primaria.
i) Se imprimen los cuestionarios y se reparten al alumnado a través de las tutorias.
Tengan en cuenta las versiones traducidas para repartir si es necesario.
ii) Cada cuestionario se identificara con un cédigo asociado al estudiante concreto, no
reconocible, para evitar confusiones. Se recomienda usar un cédigo sin datos

pag. 16



M

c)

CEF CA CENTRO DE EVALUACION,
y FORMACION y CALIDAD
— DE ARAGON

personales, que podran apuntar en los cuestionarios de contexto en un lugar al
efecto en la primera hoja (por ejemplo, se puede usar un nimero interno del centro,
como el de la lista combinado con la letra del grupo, un cddigo de tres letras del
apellido, etc...). El coordinador conservard una lista que asocie este cédigo a cada
estudiante:

(EFYCA rommcIon

EVALUACION DE DIAGNOSTICO

4° DE EDUCACION PRIMARIA.

CUESTIONARIO PARA LAS FAMILIAS.

CODIGO IDENTIFICACION ESTUDIANTE:

iii) Se establece una fecha tope para que lo completen las familias.

iv) Se solicita que los traigan al centro con anterioridad a la sesidn prevista para la
introduccion de los datos de los cuestionarios de forma on line.

v) Elalumnado de primaria accedera a los cuestionarios en el Moodle para introducir las
respuestas que constan en los papeles completados por sus familias, en cualquier
momento dentro de los dias de aplicacion de la etapa.

vi) Los cuestionarios on line no estan traducidos. Por ello, en los casos de las familias que
hubieran completado alguna de las versiones traducidas de los cuestionarios, la
distribucidn de las numeraciones de las preguntas y respuestas se mantendrd en la
version on line para una identificacion sencilla por el alumnado.

Recomendaciones para los cuestionarios de estudiante de secundaria.

i) Se imprimen o comentan las preguntas 13 y 14 de los cuestionarios para que el
alumnado, que no conozca la informacidon de estudios y profesion de la familia,
consulte en casa previamente. Si es necesario, en los cuestionarios de familias
(primaria) las cuestiones 7 y 6, respectivamente, estan traducidas y son idénticas.

ii) Se establece una fecha tope para que el alumnado obtenga esas respuestas de sus
familias.

iii) El alumnado de secundaria accedera a los cuestionarios en el Moodle para
cumplimentarlos on line.

Cualquier otra medida que se adopte ha de tener en cuenta:
i) La confidencialidad de las respuestas de estos formularios.
ii) No deben aparecer datos personales en los formularios distribuidos en papel.
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iii) El centro no debe almacenar estos formularios en papel con respuestas ya realizadas,
mas tiempo del estrictamente necesario.

Una vez respondidos los cuestionarios on line, se debe destruir cualquier formulario con
respuestas en papel que se haya usado como guia para las respuestas.

4. Preparacion previa de las pruebas competenciales
Antes de la aplicacién de las pruebas competenciales de Lengua Castellana y Literatura y
Matemadticas, hay que tener en cuenta todos estos aspectos.

4.1 Acceso a pruebas de aios anteriores
Una de las utilidades del Moodle de CEFyCA, es ser una herramienta clave para que los
estudiantes experimenten con las pruebas de cursos anteriores. Pero también es una estrategia
para probar la suficiencia de las capacidades técnicas del centro frente a las pruebas que se
aplicaran cada curso.

El acceso a estas pruebas es opcional. El acceso a estas pruebas se deshabilitara para que no
interfiera con el proceso de la evaluacidn el dia 30 de abril.

Aungue no se han producido incidencias relevantes en ediciones anteriores, si en el transcurso de
las aplicaciones de estas pruebas de cursos anteriores se constatan dificultades técnicas que
puedan afectar a la aplicacidn de las pruebas en el presente curso, rogamos comuniquen con el
CEFyCA para determinar el problema y aplicar la solucién adecuada.

4.2 Carta a familias
El CEFyCA proporcionard una carta para distribuir entre las familias del alumnado objetivo.

En ella se informa a las familias de las caracteristicas principales de la aplicacién y de los
cuestionarios de contexto. En la carta se indica, ademds, que no existe repercusion alguna de los
resultados de estas pruebas en las calificaciones de las areas/materias de los estudiantes,
evaluadas por el profesorado del centro, ni tampoco en sus expedientes académicos.

Esta carta estard traducida a las lenguas mds comunes entre el alumnado de procedencia
extranjera. Las cartas estaran disponibles también para su descarga en la web del CEFyCA, en

diferentes idiomas.

La persona coordinadora, junto con el equipo directivo, hara llegar estas cartas a las familias del
alumnado objetivo por los medios de comunicacidn habituales. Se recomienda evitar, en la
medida de lo posible, la utilizacidon de papel para esta comunicacion.

Para la difusién de la evaluacion de diagnéstico en la comunidad educativa también se puede
utilizar un video elaborado por el CEFyCA y que estara disponible en el canal de YouTube del

centro y en la web del CEFyCA.

Se recuerda que el centro educativo no esta autorizado a difundir, entre la comunidad
educativa, las fechas concretas de las pruebas competenciales, mas alla de lo estrictamente
necesario en relacién con el desarrollo de las actividades académicas, y nunca al alumnado
objeto de las pruebas, ni a sus familias.
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4.3 Determinacion de equipos y lugares de realizacion de las pruebas
Dependiendo de la opcidn elegida, A o B, se han de concretar y establecer varios aspectos con
anterioridad a las pruebas:

OPCION A:

a) Elreparto de alumnado y equipos en las agrupaciones necesarias, asi como los lugares
adecuados para las pruebas.

b) La comprobaciény preparacidn de las condiciones técnicas como, suministro de energia a
los equipos, cobertura WI-FI, ventilacion, etc. del aula/s en que se haran las pruebas.

c) Se evitar3, en la medida de lo posible, que los elementos auxiliares curriculares fijos o
moviles que complementan las situaciones de aprendizaje diario en el aula elegida y que
tengan relacion con las competencias especificas que se evaluan, permanezcan visibles
para el alumnado durante las pruebas, procediendo a su retirada del aula si es necesario
(carteleria, murales, etc...)

d) Sila aplicaciéon de las pruebas se hace de forma simultdnea en mas de un aula, la
coordinacion de la ED junto con el equipo directivo elegira a las personas aplicadoras. Su
labor sera aplicar las pruebas en aquellas aulas a las que el coordinador no puede
atender. Las pruebas deben comenzar simultdaneamente en todas las aulas en las que
exista alumnado realizdndolas. Estos casos pueden ser habituales tanto en CRA’s como en
centros con un numero elevado de alumnado respecto de los equipos y espacios que
pueden emplear a la vez.

e) Las personas que aplican las pruebas pueden ir cambiando a lo largo de la jornada, si
fuera necesario, por parte la organizacién del centro. Solo hay que asegurar que la
rotacion/sustitucidn de personas aplicadoras en una agrupacion, en un lugar
determinado, garantice que el alumnado del grupo que realiza la prueba no se queda sin
personal aplicador en ninglin momento.

f) La coordinacidn de la ED junto con el equipo directivo, determinara el orden de las
pruebas, que debera ser el mismo para todas las agrupaciones que realicen las pruebas
en el mismo dia.

g) Laprueba de Lengua Castellana y Literatura tiene, para la destreza de comprension oral,
uno o dos audios auto-guiados. Los archivos de audio no son accesibles desde el MOODLE
de las pruebas, sino que se proporcionara, antes de las pruebas, a los coordinadores.

El audio estara disponible en la aplicacién informatica de gestion de la evaluacién, en e
botdn “Documentacion” para que se pueda descargar con antelacion.

Hay que asegurarse de que cada aula en que se apliquen pruebas cuenta con una copia
del archivo y medios para reproducirlo.

Por ello, el audio y las preguntas de comprensidn oral se sitiian siempre al inicio de esta
prueba.

h) En el caso de que se haya decidido que habra alumnado con adaptacion de tiempo en la
prueba de lengua, implica que el orden de las pruebas ha de ser lengua en primer lugar,
seguido de matematicas. Esta circunstancia se debe a que la actividad con audio es la
primera en la prueba de Lengua, por lo que resulta conveniente que la primera prueba

% La opcidn la determiné el equipo directivo. Recordamos, opcidn A, las dos pruebas en un dia, opcién B una
prueba cada dia, en dos dias.
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sea la de Lengua para el inicio sincronizado de todo el alumnado, independientemente
de las adaptaciones de tiempo que se hubieran establecido.

i) Para el alumnado al que se haya asignado una adaptacidn de tiempo vy, por tanto, se
prevea que puede terminar la primera de las pruebas hasta 20 minutos mas tarde que los
demas, se debe aplicar el mismo horario que al resto. Es decir, para pasar a la segunda
prueba, este alumnado tendra derecho también a los 5 minutos de descanso. Si en la
siguiente prueba también tiene asignada una adaptacién de tiempo, la coordinacidn del
centro tendra que tener en cuenta esta circunstancia en la organizacion e informara al
CEFyCA ante cualquier eventualidad de ajuste temporal.

i) Enel caso de varias aplicaciones en varios grupos a lo largo de una jornada, al alumnado
con adaptaciones de tiempo debera asignarse a las agrupaciones que comienzan las
pruebas en primer lugar.

OPCION B:

a) Elreparto de alumnado y equipos en las agrupaciones necesarias y los lugares adecuados
para las pruebas en cada uno de los dias habilitados.

b) La adecuacién de los lugares seleccionados para las pruebas respecto de condiciones
técnicas como, suministro de energia a los equipos, cobertura WI-FI, ventilacidn, etc.

c) Se evitard, en la medida de lo posible, que los elementos auxiliares curriculares fijos o
moviles que complementan las situaciones de aprendizaje diario en el aula elegida y que
tengan relacién con las competencias especificas que se evallan, permanezcan visibles
para el alumnado durante las pruebas, procediendo a su retirada del aula si es necesario
(carteleria, murales, etc...)

d) Sila aplicacion de las pruebas se hace de forma simultanea en mas de un aula, la
coordinacién de la ED junto con el equipo directivo determinara las personas aplicadoras
que van a apoyar la labor de la coordinacién en las aulas, en la que esta persona no pueda
aplicar las pruebas. Las pruebas deben comenzar simultdneamente en todas las aulas en
las que exista alumnado realizdndolas. Estos casos pueden ser habituales tanto en CRA’s
como en centros con un numero elevado de alumnado, respecto de los equipos y
espacios que pueden emplear a la vez.

e) Las personas que aplican las pruebas pueden ir cambiando a lo largo de la jornada, si
fuera necesario, por parte la organizacién del centro. Solo hay que asegurar que la
rotacién/sustitucién de personas aplicadoras en una agrupacion, en un lugar
determinado, garantice que el alumnado del grupo que realiza la prueba no se queda sin
personal aplicador en ninglin momento.

f) La coordinacion de la ED junto con el equipo directivo determinara la prueba a aplicar
cada dia, siendo siempre una competencia especifica un dia y otra al siguiente.

g) La prueba de Lengua Castellana y Literatura tiene, para la destreza de Comprensién Oral,
uno o dos audios auto-guiados. Los archivos de audio no son accesibles desde el MOODLE
de las pruebas, sino que se proporcionara, antes de las pruebas, a los coordinadores.

El audio estara disponible en la aplicacién informatica de gestion de la evaluacién, en e
botdén “Documentacion” para que se pueda descargar con antelacion.

Hay que asegurarse de que cada aula en que se apliquen pruebas cuenta con una copia
del archivo y medios para reproducirlo.
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Por ello, el audio y las preguntas de comprension oral se sitiian siempre al inicio de esta
prueba.

En el caso de varias aplicaciones en varios grupos a lo largo de una jornada, al alumnado
con adaptaciones de tiempo debera asignarse a las agrupaciones que comienzan las
pruebas en primer lugar.

OTRAS CONSIDERACIONES IMPORTANTES:

Las fechas para modificaciones de datos de estudiantes, tanto altas como caracterizaciéon
seran, para las dos etapas, del 7 al 20 de abril.

La coordinacién de las pruebas, junto con el equipo directivo, establecera un
procedimiento para que, si durante las pruebas se produce una situacién imprevista que
exija la atencién a un docente o estudiante fuera del aula en la que se realizan las
pruebas, el resto del alumnado pueda continuar con la actividad bajo la supervision de
un docente.

En los dias previos a las pruebas, la persona coordinadora podra descargar de la
aplicacién informatica de gestion las credenciales (usuarios y contrasefias), tanto las
correspondientes al acceso a las pruebas como las que dan acceso a los cuestionarios.
Estardn accesibles para su descarga en formato .csv, en formato Excel o en un pdf en el
botdn “Listado de usuarios y claves”.

Con este listado, debera comprobar que los usuarios y contraseiias del alumnado son
correctos para acceder al MOODLE, sin entrar en las pruebas o cuestionarios. En grupos
grandes de alumnado es suficiente con una comprobacidn aleatoria. Las pruebas no seran
visibles hasta el dia asignado para su realizacidn, por lo que esta comprobacidn sdlo trata
de evitar errores previos de asignacion de usuarios.

Para esta comprobacidn, el coordinador elegira algunos usuarios/contrasefias de
estudiantes y accede al Moodle habilitado para las pruebas, y cuyo enlace le
facilitaremos en los dias previos a la prueba. Cuando entre, debe ver una pantalla como
esta:

" ]\ | CENTRO DE EVALUACION, H s i 1
CEF‘{(-A FORMACION y CALIDAD iHola, Estudiante 0

- DE ARAGON Vista general de curso

Algunos cursos permiten el acceso de Curso comprobacion de usuar
invitados rim

. Evaluacién 2025
Entrar como persona imvitada

Aviso de Coakies.

Esto significara que el acceso del usuario funciona correctamente. Si entra en ese curso
vera este mensaje (en el ejemplo es de primaria):
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Curso comprobacion de usuarios Primaria
Curso Participantes Competencias
v Colapsar todo

Si usted ha accedido aqui su usuario esta funcionando correctamente.

Tendra el curso con las pruebas disponible junto a este el dia o dia asignados a |a realizacion de la prueba.

Cuando sea el dia asignado a su centro para las pruebas, lo que verd al acceder con un
usuario de estudiante es esta otra pantalla, donde ya aparece un curso con el nombre de
su centro:

iHola, Estudiante! §)

Vista general de curso

C.P. de ejemplo

Evaluacion 2025

Haciendo clic en la imagen con el nombre de su centro, lo que vera es esto (el ejemplo es
de primaria):
C.P. de ejemplo

Curso  Participantes  Competencias

v Pruebas Colapsar todo

(@ Prueba matematicas 4 Primaria 2025

@ Prueba lengua 4 Primaria 2025
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DIA DE APLICACION

FASE DE APLICACION

5. Dia o dias de aplicacion de las pruebas competenciales
Para la realizacion de las pruebas competenciales del alumnado en las fechas establecidas, se

debe seguir el guion que a continuacion proporcionamos, de forma literal.

Si bien es un proceso sencillo y nada ajeno al trabajo docente, no se debe obviar ningln punto del

procedimiento que a continuacion se describe. En aquellos aspectos que se indiqguen como

recomendables, sutoma en consideracidn favorecerd un desarrollo mas fluido de la aplicacién.

CONSIDERACIONES GENERALES PARA LAS DOS OPCIONES

a)

b)

Recordamos que el alumnado debe llevar un lapiz o boligrafo para tomar sus notas, si asi
lo considera. El centro facilitara papel para notas (si puede ser, reciclado).

Para la prueba de competencias especificas de Matematicas no estan permitidas las
calculadoras, ni méviles, ni el uso de aplicaciones con funciones de célculo en el equipo.
Las personas coordinadoras y aplicadoras tendran a su disposicién el listado del alumnado
participante, en el que podrdn anotar las incidencias que se produzcan durante el
desarrollo de las pruebas y que se detallan en otro apartado.

Este listado de alumnado por grupos y agrupaciones se puede descargar de la aplicacion
informdtica de gestion'® de la evaluacidn, en el botén “Notas evaluacién”, para dar una
copia a cada aplicador. Acabadas las pruebas, la informacidn anotada por los aplicadores,
serd recogida por el coordinador, que la grabara en la aplicacién informatica, en este
mismo listado.

Cualquier otro personal que el centro designe para que apoye a quienes aplican, debera
respetar las indicaciones de la persona coordinadora, estas instrucciones, y la estricta
confidencialidad de las pruebas. Se recomienda que este personal de apoyo sea el minimo
imprescindible.

La coordinacidn de las pruebas contara con listados que incorporaran las credenciales
(usuario y contrasefia) necesarios para el acceso de cada estudiante a la plataforma
MOODLE para hacer la prueba y los cuestionarios, y que, como hemos comentado, se
descargan en la aplicacion informdtica de gestion en el botdn “Listado de usuarios y
claves”.

Las etiquetas que se proporcionan a los estudiantes para el acceso, también estdn en la
aplicacion informdtica de gestion en el botdn “Listado de usuarios y claves”. Hay un pdf de
etiquetas de pruebas y otro de cuestionario. También puede usar para hacer las etiquetas
el formato Excel.

10 Ver Manual de la aplicaciéon informética de gestidn de la evaluacidn de diagndstico usuario
«Coordinador»
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g) Se recomienda descargar el formato pdf, imprimirlo, y recortar las etiquetas para cada

estudiante. Una vez descargados en el formato que mas interese, caben dos
posibilidades!:
— Imprimir la etiqueta de cada estudiante, y darselas a medida que vayan entrando
al aula, antes de ocupar el equipo que le corresponda.
— Imprimir la etiqueta, y dejarla en el equipo correspondiente. Luego, el aplicador o
el coordinador tiene que poner a cada estudiante en el puesto con la etiqueta que
le corresponda.

h) Las etiquetas cuentan con datos suficientes para la identificacidon del estudiante, si bien

no contienen sus nombres o apellidos. Los Unicos datos que el estudiante puede
identificar como suyos son: el grupo/clase y la fecha de nacimiento. Se recomienda que,
sea cual sea la opcidn elegida para el reparto de etiquetas, se solicite a los estudiantes
gue comprueben que su grupo/clase y fecha de nacimiento son correctas. Los datos
completos solo estan en la Excel.

Distinguiremos entre opciones A o B para la descripcidn del guion.

1.

OPCION A: Secuencia general de la prueba

Es recomendable que los equipos se encuentren en su lugar, encendidos y con la pantalla de
acceso al MOODLE de las pruebas. Si bien esta tarea previa se puede desarrollar guiando al
alumnado, puede evitar incidencias que provoquen retrasos en el inicio de las pruebas.

Se prepara el procedimiento elegido para dar las credenciales a los estudiantes: o bien, en
cada puesto se colocara una etiqueta con los datos de acceso, usuario y contrasefia, que
corresponden al estudiante que se ha asignado a ese puesto, o bien se va entregando la
etiqueta a los estudiantes a medida que entran en el aula, con el control del listado. La
asignacion de puestos debe hacerse secuencial respecto del orden del listado de la
agrupacion de estudiantes que va a realizar la prueba en cada aula. Hay que recordar que esa
etiqueta debe recuperarse y destruirse una vez terminadas las pruebas.

También se dejara en cada puesto una hoja en blanco que el estudiante podra usar como
papel borrador. Se deberd disponer de hojas suficientes por si hicieran falta mas. Este
material también se ha de recuperar y destruir al finalizar las pruebas.

Se relne al alumnado de la agrupacion, que va a ocupar cada aula habilitada, en la puerta de
acceso a la misma. Se recomienda no dar paso al alumnado al aula hasta que no estén todos
los participantes reunidos en el exterior.

Se procederd a llamar a cada estudiante, por orden de lista de la agrupacion asignada a esa
aula, y se le indicard el lugar donde debe sentarse. Este sitio también se asigna de forma
ordenada secuencial. Si se ha optado por repartir las etiquetas a la entrada, este es el
momento recomendado para su entrega.

Si un estudiante no estd presente se llamara al siguiente de la lista. El equipo asignado al
estudiante ausente no se debe ocupar y se dejara vacante. Solo se recomienda la utilizacién
de ese equipo en el caso de que el de otro estudiante no funcione correctamente. Se
anotardn las ausencias.

1 Es muy importante el asegurarse de que cada etiqueta se corresponde con el estudiante que accede a las
pruebas desde su equipo.
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Una vez se ha completado la entrada en el aula, se solicitara, en primer lugar, que el
alumnado compruebe el dato de su grupo/clase y su fecha de nacimiento. En caso de error
se comprobara y modificara la asignacién de etiquetas a los estudiantes afectados.
Posteriormente, se informara de que todo el proceso se ha de desarrollar en silencio y que las
dudas se atenderdn indicando con la mano levantada. Asi también se informara de que las
pruebas se han de realizar, estrictamente, de forma individual.

La persona coordinadora, o aplicadora si es el caso, procedera a la lectura pausada y clara de
las instrucciones que se proporcionan a continuacioén.

Cuando las instrucciones determinen, se procedera a que el alumnado introduzca su usuario
y contraseia en la plataforma. Estas credenciales NO contienen letras que pudieran llevar a
confusién, aunque indudablemente se pueden producir errores, que necesitaran de la
intervencién de la persona que se encuentra dando las instrucciones.

Siguiendo con las instrucciones, el alumnado llegara a una pantalla donde se solicita un cédigo
especifico, comun para todo el alumnado. Este cédigo o palabra clave tiene la funcidn de que
todos los estudiantes empiecen la prueba a la vez y cuente asi el mismo tiempo limite para
todos. En ese punto, la persona coordinadora o aplicadora comprobard que todo el alumnado
se encuentra en la pantalla a |la espera de introducir la palabra clave. Una vez hecha esta
comprobacidn, se recomienda escribir la palabra clave en la pizarra para que el alumnado
inicie la prueba.

La palabra clave se proporcionara al coordinador con antelacién en la aplicacion
informatica, en el apartado “Documentacion”.

Tras una breve comprobacion de que todo el alumnado se encuentra ya en las pruebas, se
anotara el momento de inicio de la prueba y se establece el final de la prueba 60 minutos
mas tarde. Se recomienda anotar la hora final en un lugar visible para todo el alumnado.

A medida que el alumnado vaya terminando la prueba, se recomienda informarles que
indique con la mano levantada que ha terminado y la persona coordinadora o aplicadora
comprobara que el estudiante ha finalizado correctamente el proceso. En ningun caso se ha
de apagar el equipo o salir de la plataforma MOODLE. (Se recomienda ver Manual de
Moodle)

Cuando un estudiante acabe antes de la finalizacidn del tiempo asignado a la prueba, debera

permanecer en su sitio, en silencio, realizando, si asi lo desea, actividades de lectura en
formato papel o digital no relacionadas con las competencias especificas objeto de la prueba.
Finalizado el tiempo de la primera prueba, se indicara al alumnado que no hubiera terminado
que ha de terminar el ejercicio y enviar de inmediato.

Se dejara un intervalo de 5 minutos de descanso desde la finalizacién del tiempo de la primera
prueba hasta el comienzo de la segunda.

Para el alumnado al que se haya determinado una adaptacién de tiempo y, por tanto, pueda
terminar la primera de las pruebas hasta 20 minutos después, se aplicara el mismo proceso
gue a los demas cuando expire su tiempo de prueba. Ademas, para pasar a la segunda
prueba, este alumnado tendra derecho también a los 5 minutos de descanso. Si en la
siguiente prueba también tiene asignada una adaptacion de tiempo, la coordinacion del
centro tendra que tener en cuenta esta circunstancia en la organizacion.

Pasados los 5 minutos de descanso, se indicard al alumnado que seleccionen la prueba
siguiente y, del mismo modo que con la primera prueba, se proporciona a los estudiantes la
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palabra clave de acceso. Inmediatamente la persona coordinadora anotara la hora de inicio y
la hora de final de esta segunda prueba.

Al terminar la segunda prueba, y antes de abandonar el aula, no cerraran el Moodle, ni el
navegador ni apagaran el equipo. Dejara las credenciales de acceso y los papeles de apoyo
usado en un lugar visible para su destruccidn posterior por la coordinacién de la prueba. Se
procedera del mismo modo que al finalizar la primera, con la salvedad de que serd necesario
repasar los equipos para terminar y enviar la prueba del alumnado que quizas hubiera
abandonado la clase sin hacerlo adecuadamente.

Finalmente se apagaran los equipos y se destruird todo el material utilizado por el alumnado,
tanto las credenciales de acceso como los papeles que hubiera usado como apoyo.

pag. 26



M

CEF CA CENTRO DE EVALUACION,
y FORMACION y CALIDAD

DE ARAGON

OPCION A: INSTRUCCIONES

Lo que se proporciona a continuacidn es un guion que, en la medida de lo posible, debe
respetarse, ya que de esta forma las condiciones de aplicacion en todos los centros son
mas homogéneas. Hay dos guiones en esta opcién segun la prueba por la que se empiece,
para facilitar la tarea a las personas que apliquen las pruebas.

Las instrucciones estan a dos colores y/o formatos seguin su funcién:

Azul, cursiva, lectura obligada.

Negro, paréntesis, acotacion, que no se lee.

vareren” pPASOS PREVIOS A LA LECTURA DEL GUION

Equipos en marcha y pantalla funcionando

Papel para borrador en cada puesto

Comprobacion de estudiantes de su fecha de nacimiento en la etiqueta

godo

Advertir del silencio en la prueba y las preguntas con la mano levantada
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EMPEZANDO POR PRUEBA DE MATEMATICAS

“A continuacion, vais a realizar unas pruebas, una de matemdticas y otra de lengua.

La primera prueba durard 60 minutos y a continuacion tendréis un pequefio descanso. Luego haremos la
segunda.

Por favor, leed con atencion las preguntas y las indicaciones que aparecerdn.
Si tenéis alguna duda de como se maneja el ordenador, levantad la mano y os atenderé. PERO NO PUEDO
CONTESTAR A DUDAS SOBRE LAS PREGUNTAS, solo sobre el ordenador y su manejo.
La prueba es individual, asi que no se puede hablar durante la misma ni preguntar a los demds.
La prueba va de cosas que vemos en clase, y las preguntas son del tipo completar, sefialar, marcar...
Contestad tranquilamente a todo lo que sepdis, y si tenéis alguna duda, dejadla para el final, que podréis

volver a esas preguntas no contestadas. Recordad que hay 60 minutos y os da tiempo de sobra.

Tenéis una hoja para uso como borrador que luego deberds entregar a la salida. Si necesitdis alguna mds,

pedidmela.

Cuando ya credis que haydis acabado:

Le daréis a un botén que saldrd en el centro de la pantalla que pondrd "ENVIAR TODO Y TERMINAR".
Cuando le deis, os volverd a salir el mismo mensaje en un botdn naranja para confirmar que habéis

terminado.

En este punto, aun podriais volver a la prueba pulsando el botdn de cancelar. Cuando hagdis clic por

segunda vez en "ENVIAR TODO Y TERMINAR", la prueba se enviard y ya no podréis volver atrds.

Si estdis seguros de haber terminado, le dais y levantdis la mano. Si tenéis dudas al hacer esto, me llamdis.
Esperad a que nos acerquemos a vuestro sitio. Aunque acabéis pronto, tenéis que quedaros en el sitio, en

silencio y leyendo.

AHORA VAMOS A ENTRAR EN LAS PRUEBAS.
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Tenéis un papel que pone un cédigo con nimeros. Debajo veréis que pone USUARIO y CONTRASENA. Por
favor, meted estos datos en su sitio y esperad.

(Los estudiantes meten sus usuarios y contrasefas, y quien aplica ayuda con las

incidencias)

(Tienen delante la pantalla, CON EL ACCESO AL CURSO. Cuando le dan a laimagen curso

con el nombre del centro, aparecen las lineas de las pruebas.)

Debe aparecer una pantalla con dos imdgenes, una de ellas tiene el nombre del centro. Si no lo veis,

levantad la mano.
(Quien aplica comprueba los posibles errores de acceso)
Clicad en la imagen donde estd el nombre del centro.
Ahora veis que aparecen dos lineas con un cuadrado azul, en una pone “MATEMATICAS”. Haced clic ahi.
Pulsad en el boton “intentar cuestionario”

Veréis que nos pide una contraseia, que ahora mismo os daré. Escribid la palabra en la casilla que tenéis

delante.

Cuando le deis al botdn "comenzar intento"” empezardn a contar los 60 minutos:

(EL COORDINADOR ESCRIBE EN LA PIZARRA LA PALABRA CLAVE)

Podéis empezar.
(Los estudiantes navegan por la prueba, y quien aplica ayuda con las incidencias)

(A medida que van acabando, la persona que aplica se acerca a cada estudiante, le pide que
baje la mano, verifica que han dado al boton "TERMINAR INTENTO" y luego al de "ENVIAR
TODO Y TERMINAR" las dos veces que se pide y estan en la pantalla general donde aparecen

las pruebas).

(Para los estudiantes que tienen 60 minutos, pasado ese tiempo, se les indica que no sigan. Se
accede a su prueba y se le pide que dé al boton "TERMINAR INTENTO" y luego al de "ENVIAR
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TODO Y TERMINAR" las dos veces que se pide. Se quedan en el aula y se les dan 5 minutos de
descanso dentro del aula, salvo necesidad).

(Pasados los 5 minutos, vuelven a su mismo puesto y siguen con la segunda prueba)

(Para los estudiantes que tenian mas tiempo, que siguen haciendo la prueba, se les aplicara el
mismo procedimiento cuando acaben. Se les deja también un descanso y se les hace un

resumen de las instrucciones que siguen)

Vamos a continuar con la siguiente prueba. Veis que pone “LINGUISTICA”, dadle clic. Veréis que nos pide un
cadigo, que ahora os daré.

Os recuerdo que la prueba es individual, asi que no se puede hablar durante la misma ni preguntar a los
demds.

Contestad tranquilamente a todo lo que sepdis, y si tenéis alguna duda, dejadla para el final, que podréis
volver a esas preguntas no contestadas. Recordad que hay 60 minutos y os da tiempo de sobra.

Esta prueba empieza con un audio. Cuando lo ponga oiréis primero las instrucciones, que serdn asi:

(En la prueba aparecera esta imagen, y el audio es auto guiado. No obstante, se sigue

explicando.)

Este ejercicio consiste en leer, escuchar y contestar preguntas

s e/

Leer 2
minutos

‘ Escuchar H 1 minuto H Escuchar H Repasar ‘

Primero leeréis las preguntas durante 2 minutos, luego escucharéis el audio, después podréis contestar las
preguntas que sepdis durante 1 minuto y volveréis a oir el audio. Después de la sequnda vez podréis volver
a las preguntas para contestar lo que os falte y repasar.

La grabacion os ird avisando de lo que hay que hacer.
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Una vez acabéis de repasar, podréis sequir con el resto de la prueba, que funciona exactamente igual que

antes.

Recordad que en cuanto le deis al boton de "COMENZAR INTENTO", como antes, tendréis 60 minutos para

hacerla.

Como antes, cuando terminéis y le deis al boton de "ENVIAR TODO Y TERMINAR" tenéis que levantar la
mano y esperar a que yo vaya.

De acuerdo, ahora dadle al boton “COMENZAR INTENTO”.

Veréis que nos pide una contrasefia, que ahora mismo os daré. Escribid la palabra en la casilla que tenéis

delante.

Cuando le deis al botdn "comenzar intento"” empezardn a contar los 60 minutos:

(LA PERSONA COORDINADORA ESCRIBE EN LA PIZARRA LA PALABRA CLAVE)

Empezamos la sequnda prueba. Cuando acabéis la prueba, levantad la mano.

(Los estudiantes navegan por la prueba, y la persona que aplica ayuda con las incidencias.)

(Cuando los estudiantes que tenian 60 minutos vayan acabando, la persona coordinadora o
personal de apoyo, se acercan a cada estudiante, le piden que baje la mano, verifican que han
dado al boton de boton "TERMINAR INTENTO" y luego al de "ENVIAR TODO Y TERMINAR" las
dos veces que se pide.)

(A los estudiantes se les pide que permanezcan en el aula hasta que una gran mayoria haya
terminado.)

(Pasados los 60 minutos, a los estudiantes que no hayan acabado se les indica que no sigan. Se
les pide que den al botén "TERMINAR INTENTO" y luego al de "ENVIAR TODO Y TERMINAR"
las dos veces gue se pide. Si hubieran abandonado el aula, finaliza la prueba la persona
coordinadora.)

(Para los estudiantes que tenian mas tiempo, que siguen haciendo la prueba, se les aplicara el
mismo procedimiento cuando acaben. Se verifica que han enviado. Si se ha acabado el tiempo,
se procede como con el resto.)
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(Antes de que se vayan)
Os agradecemos mucho la colaboracion y el esfuerzo que habéis realizado hoy.

(SI SE VAN A REALIZAR LOS CUESTIONARIOS A CONTINUACION: Pasado el tiempo establecido, se
les indica que pueden salir del aula y se acuerda con ellos la hora exacta en la que tendran que volver
para terminar los cuestionarios, no mas de 15-20 minutos, segun aconsejen las circunstancias).
APARTADO INSTRUCCIONES DE CUESTIONARIO.

(SI NO SE VAN A REALIZAR LOS CUESTIONARIOS A CONTINUACION, FIN DE LA PRUEBA)

Recoger y destruir los papeles usados como borrador y todas las etiquetas que se hubieran utilizado. Los

estudiantes no pueden llevarse ningln material de utilizado en las pruebas.
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EMPEZANDO POR PRUEBA DE LENGUA

“A continuacion, vais a realizar unas pruebas, una de lengua y una de matemdticas.

La primera prueba durard 60 minutos y a continuacion tendréis un pequefio descanso. Luego haremos la
segunda.

Por favor, leed con atencion las preguntas y las indicaciones que aparecerdn.

Si tenéis alguna duda de como se maneja el escritorio, levantad la mano y os atenderé. PERO NO PUEDO
CONTESTAR A DUDAS SOBRE LAS PREGUNTAS, solo sobre el ordenador y su manejo.

La prueba es individual, asi que no se puede hablar durante la misma ni preguntar a los demds.
La prueba va de cosas que vemos en clase, y las preguntas son del tipo completar, sefialar, marcar...

Contestad tranquilamente a todo lo que sepdis, y si tenéis alguna duda, dejadla para el final, que podréis
volver a esas preguntas no contestadas. Recordad que hay 60 minutos y os da tiempo de sobra.

Tenéis una hoja para uso como borrador que luego deberds entregar a la salida. Si necesitdis alguna mds,
pedidmela.

Cuando ya credis que haydis acabado, le daréis a un botdn que saldrd en el centro que pondrd "ENVIAR
TODO Y TERMINAR". Cuando le deis, os volverd a salir el mismo mensaje en un botdén naranja para

confirmar que habéis terminado.

En este punto, aun podriais volver a la prueba pulsando el botdn de cancelar. Cuando hagdis clic por

segunda vez en "ENVIAR TODO Y TERMINAR", la prueba se enviard y ya no podréis volver atrds.

Si estdis seguros de haber terminado, le dais y levantdis la mano. Si tenéis dudas al hacer esto, me llamdis.
Esperad a que nos acerquemos a vuestro sitio. Aunque acabéis pronto, tenéis que quedaros en el sitio, en

silencio y leyendo.

AHORA VAMOS A ENTRAR EN LAS PRUEBAS.
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Tenéis un papel que pone un cédigo con nimeros. Debajo veréis que pone USUARIO y CONTRASENA. Por
favor, meted estos datos en su sitio y esperad.

(Los estudiantes meten sus usuarios y contraseias, y quien aplica ayuda con las incidencias)

(Tienen delante la pantalla, CON EL ACCESO AL CURSO. Cuando le dan a laimagen curso
con el nombre del centro, aparecen las lineas de las pruebas.)
Debe aparecer una pantalla con dos imdgenes, una de ellas tiene el nombre del centro. Si no lo veis,
levantad la mano.
(Quien aplica comprueba los posibles errores de acceso)
Clicad en la imagen donde estd el nombre del centro.

Ahora veis que aparecen dos lineas con un cuadrado azul, en una pone “LINGUISTICA”. Haced clic ahi.

Veréis que nos pide una clave, que ahora os daré.

Esta prueba empieza con un audio. Cuando lo ponga oiréis primero las instrucciones, que serdn asi:

Este ejercicio consiste en leer, escuchar y contestar preguntas

e/ 0/
‘ Escuchar H 1 minuto H Escuchar H Repasar ‘
minutos

(En la prueba aparecera esta imagen, y el audio es auto guiado. No obstante, se sigue
explicando.)

Primero leeréis las preguntas durante 2 minutos, luego escucharéis el audio, después podréis contestar las
preguntas que sepdis durante 1 minuto y volveréis a oir el audio. Después de la sequnda vez podréis volver
a las preguntas para contestar lo que os falte y repasar.

La grabacion os ird avisando de lo que hay que hacer.

Una vez acabéis de repasar, podréis sequir con el resto de la prueba.

Vamos a empezar la prueba. Cuando le deis al boton “Comenzar intento” empezardn a contar los 60
minutos. Por favor, escribid esta palabra en la casilla que tenéis delante:

(LA PERSONA COORDINADORA ESCRIBE EN LA PIZARRA LA PALABRA CLAVE)
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Podéis empezar.

(Los estudiantes navegan por la prueba, y quien aplica ayuda con las incidencias)

(A medida que van acabando, la persona coordinadora y personal de apoyo, se acercan a cada
estudiante, le piden que baje la mano, verifican que han dado al botén "TERMINAR INTENTO" y
luego al de "ENVIAR TODO Y TERMINAR" las dos veces que se pide y estan en la pantalla

general donde aparecen las pruebas).

(Para los estudiantes que tienen 60 minutos, pasado ese tiempo, se les indica que no sigan. Se
accede a su prueba y se le pide que dé al boton "TERMINAR INTENTO" y luego al de "ENVIAR
TODO Y TERMINAR" las dos veces gue se pide. Se quedan en el aula y se les dan 5 minutos de

descanso dentro del aula, salvo necesidad).
(Pasados los 5 minutos, vuelven a su mismo puesto y siguen con la segunda prueba)
(Para los estudiantes que tenian mas tiempo, que siguen haciendo la prueba, se les aplicara el

mismo procedimiento cuando acaben. Se les deja también un descanso y se les hace un

resumen de las instrucciones que siguen)
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Vamos a continuar con la siguiente prueba. Veréis que pone “MATEMATICAS”. Haced clic ahi.
Ahora que nos pide una clave, que os daré enseguida.

Os recuerdo que la prueba es individual, asi que no se puede hablar durante la misma ni preguntar a los
demds.
Contestad tranquilamente a todo lo que sepdis, y si tenéis alguna duda, dejadla para el final, que podréis
volver a esas preguntas no contestadas. Recordad que hay 60 minutos y os da tiempo de sobra.

Pulsad en el boton “intentar cuestionario”

Veréis que nos pide una contrasefia, que ahora mismo os daré. Escribid la palabra en la casilla que tenéis
delante.

Cuando le deis al botdén "comenzar intento" empezardn a contar los 60 minutos:

(EL COORDINADOR ESCRIBE EN LA PIZARRA LA PALABRA CLAVE)

Podéis empezar.

(Los estudiantes navegan por la prueba, y quien aplica ayuda con las incidencias.)

(Cuando los estudiantes que tenian 60 minutos vayan acabando, la persona coordinadora o
personal de apoyo, se acercan a cada estudiante, le piden que baje la mano, verifican que han
dado al boton de boton "TERMINAR INTENTO" y luego al de "ENVIAR TODO Y TERMINAR" las
dos veces que se pide.)

(A los estudiantes se les pide que permanezcan en el aula hasta que una gran mayoria haya
terminado.)

(Pasados los 60 minutos, a los estudiantes que no hayan acabado se les indica que no sigan. Se
les pide que den al botén "TERMINAR INTENTO" y luego al de "ENVIAR TODO Y TERMINAR"
las dos veces que se pide. Si hubieran abandonado el aula, finaliza la prueba la persona
coordinadora.)

(Para los estudiantes que tenian mas tiempo, que siguen haciendo la prueba, se les aplicaré el
mismo procedimiento cuando acaben. Se verifica que han enviado. Si se ha acabado el tiempo,
se procede como con el resto.)

(Antes de que se vayan)
Os agradecemos mucho el esfuerzo que habéis realizado hoy.

(SI SE VAN A REALIZAR LOS CUESTIONARIOS A CONTINUACION: Pasado el tiempo establecido, se
les indica que pueden salir del aula y se acuerda con ellos la hora exacta en la que tendran que volver
para terminar los cuestionarios, no mas de 15-20 minutos, segun aconsejen las circunstancias).
APARTADO INSTRUCCIONES DE CUESTIONARIO
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(SI NO SE VAN A REALIZAR LOS CUESTIONARIOS A CONTINUACION, FIN DE LA PRUEBA)

OPCION B. Secuencia general de la prueba

1. Esrecomendable que los equipos se encuentren en su lugar, encendidos y con la pantalla de
acceso al MOODLE de las pruebas. Si bien estas acciones previas se pueden desarrollar
guiando al alumnado, puede evitar incidencias que provoquen retrasos en el inicio de las
pruebas.

2. Se prepara el procedimiento elegido para dar las credenciales a los estudiantes: o bien, en
cada puesto se colocara una etiqueta con los datos de acceso, usuario y contrasefia, que
corresponden al estudiante que se ha asignado a ese puesto, o bien se va entregando la
etiqueta a los estudiantes a medida que entran en el aula, con el control del listado. La
asignacion de puestos debe hacerse secuencial respecto del orden del listado de la
agrupacion de alumnado que va a realizar la prueba en cada aula. Hay que recordar que esa
etiqueta debe recuperarse y destruirse una vez terminadas las pruebas.

3. También se dejara en cada puesto una hoja en blanco que el estudiante podra usar como
papel borrador. Se deberd disponer de hojas suficientes por si el alumnado necesita mas
papel borrador. Este material también se ha de recuperar y destruir al finalizar las pruebas.

4. Sereune al alumnado de la agrupacién que va a ocupar cada aula habilitada en la puerta de
acceso a la misma. Se recomienda no dar paso al alumnado al aula hasta que no estén todos
los participantes reunidos en el exterior.

5. Se procedera a llamar a cada estudiante, por orden de lista de la agrupacién asignada a esa
aula, y se le indicard el lugar donde debe sentarse. Este sitio también se asigna de forma
ordenada secuencial. Si se ha optado por repartir las etiquetas a la entrada, este es el
momento recomendado para su entrega.

6. Siun estudiante no esta presente se llamard al siguiente de la lista. El equipo asignado al
estudiante ausente no se debe ocupar y se dejara vacante. Sélo se recomienda la utilizacion
de ese equipo en el caso de que el de otro estudiante no funcione correctamente. Se
anotardn las ausencias.

7. Unavez se ha completado la entrada al aula, se informara en primer lugar de que todo el
proceso se ha de desarrollar en silencio y que las dudas se atenderan indicando con la mano
levantada. Asi también se informara de que las pruebas se han de realizar estrictamente de
forma individual.

8. Se pedira al alumnado que compruebe el dato de su grupo/clase y su fecha de nacimiento.
En caso de error se comprobard y modificara la asignacidn de etiquetas a los estudiantes
afectados.

9. La persona coordinadora, o aplicadora si es el caso, procedera a la lectura pausada y clara de
las instrucciones que se proporcionan a continuacién.

10. Cuando las instrucciones determinen, se procederd a que el alumnado introduzca su usuario
y contrasefa en la plataforma. Estas credenciales NO contienen letras que pudieran llevar a
confusion, aunque indudablemente se pueden producir errores, que necesitaran de la
intervencién de la persona que se encuentra dando las instrucciones.
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Siguiendo con las instrucciones, el alumnado llegara a una pantalla donde se solicita un cédigo
especifico, comun para todo el alumnado. Este cédigo o palabra clave tiene la funcién de que
todo el alumnado empiece la prueba a la vez y cuente asi el mismo tiempo limite para todos.
En ese punto la persona coordinadora o aplicadora comprobara que todo el alumnado se
encuentra en la pantalla a la espera de introducir la palabra clave. Una vez hecha esta
comprobacidn, se recomienda escribir la palabra clave de inicio en la pizarra para que el
alumnado inicie la prueba.

La palabra clave se proporcionara al coordinador con antelacion en la aplicacion
informatica, en el apartado “Documentacion”.

Tras una breve comprobacion de que todo el alumnado se encuentra ya en las pruebas, se
anotara el momento de inicio de la prueba y se determinara la hora de final 60 minutos mas
tarde. Se recomienda anotar la hora final en un lugar visible a todo el alumnado.

A medida que el alumnado vaya terminando la prueba, se recomienda informar al alumnado
gue indique con la mano levantada que ha terminado y la persona coordinadora o aplicadora
comprobara que el estudiante ha terminado correctamente el proceso. En ningln caso se ha
de apagar el equipo o salir de la plataforma MOODLE.

Cuando un estudiante acabe antes de la finalizacidn del tiempo asignado a la prueba, debera
permanecer en su sitio, en silencio, realizando, si asi lo desea, actividades de lectura en
formato papel o digital no relacionadas con las competencias especificas objeto de la prueba.
Una vez terminada la prueba del primer dia a la hora que se hubiera determinado, se indicard
al alumnado que no hubiera terminado que ha de terminar el ejercicio y enviar de inmediato.
Previamente a la salida ordenada del alumnado, este no saldra del MOODLE ni apagard el
equipo. Dejard las credenciales de acceso y los papeles de apoyo usado en un lugar visible
para su destruccion posterior por la coordinacion de la prueba. Se procederd entonces a
repasar los equipos para terminar y enviar la prueba del alumnado que quizas hubiera
abandonado la clase sin terminar adecuadamente.

Finalmente se apagaran los equipos y se destruird todo el material utilizado por el alumnado,
tanto las credenciales de acceso como los papeles que hubiera usado como apoyo.

Al dia siguiente se reproducird exactamente el mismo esquema descrito en estos puntos para
la prueba que falte, incluida la seccién de la lectura de las instrucciones.
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OPCION B: INSTRUCCIONES

Lo que se proporciona a continuacién es un guion que, en la medida de lo posible, debe
respetarse, ya que de esta forma las condiciones de aplicacién en todos los centros son
mas homogéneas

Azul, cursiva, lectura obligada.

Negro, paréntesis, acotacion, que no se lee.

varareonY” - pASOS PREVIOS A LA LECTURA DEL GUION

Equipos en marcha y pantalla funcionando

Papel para borrador en cada puesto

Comprobacion de estudiantes de su fecha de nacimiento en la etiqueta

godo

Advertir del silencio en la prueba y las preguntas con la mano levantada

El orden de aplicacién de las pruebas es el que decida el centro, cumpliendo con las condiciones
explicadas previamente para el orden en los agrupamientos y los estudiantes que precisen mas
tiempo. Hay un guion para cada prueba.
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DIA Seleccionado para la prueba de matematicas

“A continuacion, vais a realizar una prueba, hoy haremos la de matematicas. La prueba durara 60

minutos.

Por favor, leed con atencion las preguntas y las indicaciones que apareceran.

Si tenéis alguna duda de cdmo se maneja el ordenador, levantad la mano y os atenderé. PERO
NO PUEDO CONTESTAR A DUDAS SOBRE LAS PREGUNTAS, solo sobre el ordenador y su

manejo.

La prueba es individual, asi que no se puede hablar durante la misma ni preguntar a los demas.

La prueba va de cosas que vemos en clase, y las preguntas son del tipo completar, sefialar,

marcatr...

Contestad tranquilamente a todo lo que sepdis, y si tenéis alguna duda, dejadla para el final, que
podréis volver a esas preguntas no contestadas. Recordad que hay 60 minutos y os da tiempo de

sobra.

Tenéis una hoja para uso como borrador que luego deberds entregar a la salida. Si necesitdis alguna mds,

pedidmela.

Cuando ya credis que hayais acabado, le daréis a un boton que saldra en el centro que pondra
"ENVIAR TODO Y TERMINAR". Cuando le deis, os volvera a salir el mismo mensaje en un botén
naranja para confirmar que habéis terminado. En este punto, aun podriais volver a la prueba
pulsando el boton de cancelar. Cuando hagais clic por segunda vez en "ENVIAR TODO Y

TERMINAR", la prueba se enviara y ya no podréis volver atras.

Si estais seguros de haber terminado, le dais y levantais la mano. Si tenéis dudas al hacer esto,
me llamais.
Esperad a que nos acerquemos a vuestro sitio. Aungue acabéis pronto, tenéis que quedaros en

el sitio, en silencio y leyendo.

AHORA VAMOS A ENTRAR EN LAS PRUEBAS.
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Tenéis un papel que pone un codigo con numeros. Debajo veréis que pone USUARIO y

CONTRASENA. Por favor, meted estos datos en su sitio y esperad.
(Los estudiantes meten sus usuarios y contrasefas, y quien aplica ayuda con las incidencias)

(Tienen delante la pantalla, CON EL ACCESO AL CURSO. Cuando le dan al curso, aparecen las

lineas de las pruebas.)

Debe aparecer una pantalla con dos imdgenes, una de ellas tiene el nombre del centro. En caso contrario

levantad la mano.
Clicad en la imagen donde estd el nombre del centro.
Ahora veis que aparecen dos lineas con un cuadrado azul, en una pone “MATEMATICAS”. Haced clic ahi.

Veréis que nos pide una palabra, que ahora mismo os daré.
Pulsad en el botdn “intentar cuestionario”

Veréis que nos pide una contrasefia, que ahora mismo os daré. Escribid la palabra en la casilla que tenéis

delante.

Cuando le deis al botdn "comenzar intento"” empezardn a contar los 60 minutos:

(EL COORDINADOR ESCRIBE EN LA PIZARRA LA PALABRA CLAVE)

Podéis empezar.

(Los estudiantes navegan por la prueba, y quien aplica ayuda con las incidencias.)

(Cuando los estudiantes que tenian 60 minutos vayan acabando, la persona coordinadora o
personal de apoyo, se acercan a cada estudiante, le piden que baje la mano, verifican que han
dado al bot6n de botén "TERMINAR INTENTO" y luego al de "ENVIAR TODO Y TERMINAR" las

dos veces que se pide.)

(A los estudiantes se les pide que permanezcan en el aula hasta que una gran mayoria haya

terminado.)
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(Pasados los 60 minutos, a los estudiantes que no hayan acabado se les indica que no sigan. Se
les pide que den al botén "TERMINAR INTENTO" y luego al de "ENVIAR TODO Y TERMINAR"
las dos veces que se pide. Si hubieran abandonado el aula, finaliza la prueba la persona

coordinadora.)

(Para los estudiantes que tenian mas tiempo, que siguen haciendo la prueba, se les aplicara el
mismo procedimiento cuando acaben. Se verifica que han enviado. Si se ha acabado el tiempo,

se procede como con el resto.) (Antes de que se vayan)
Os agradecemos mucho el esfuerzo que habéis realizado hoy.

(S| SE VAN A REALIZAR LOS CUESTIONARIOS A CONTINUACION: Pasado el tiempo
establecido, se les indica que pueden salir del aula y se acuerda con ellos la hora exacta en la
gue tendran que volver para terminar los cuestionarios, no mas de 15-20 minutos, segun
aconsejen las circunstancias).

APARTADO INSTRUCCIONES DE CUESTIONARIO

(SI NO SE VAN A REALIZAR LOS CUESTIONARIOS A CONTINUACION, FIN DE LA PRUEBA)

pag. 42



XX

EF CA CENTRO DE EVALUACION,
y FORMACION y CALIDAD

DE ARAGON

DIA Seleccionado para la prueba de Lengua

A continuacion, vais a realizar una prueba, hoy haremos la de lengua. Las pruebas duran 60

minutos.

Por favor, leed con atencion las preguntas y las indicaciones que apareceran. La prueba es

individual y no podéis comentarla con los demas.

Si tenéis alguna duda de cdmo se maneja el ordenador, levantad la mano y os atenderé. PERO
NO PUEDO CONTESTAR A DUDAS SOBRE LAS PREGUNTAS, solo sobre el ordenador y su

manejo.

La prueba va de cosas que vemos en clase, y las preguntas son como las que veis en el dibujo

gue aparece en pantalla: completar, sefialar, marcar...

Contestad tranquilamente a todo lo que sepais, y si tenéis alguna duda, dejadla para el final, que
podréis volver a esas preguntas no contestadas. Recordad que hay 60 minutos y os da tiempo de

sobra.

Tenéis una hoja para uso como borrador que luego deberas entregar a la salida. Si necesitais

alguna mas, pedidmela.

Cuando ya credis que hayais acabado, le daréis a un boton que saldra en el centro que pondra
"ENVIAR TODO Y TERMINAR". Cuando le deis, os volvera a salir el mismo mensaje en un botén
naranja para confirmar que habéis terminado. En este punto, aln podriais volver a la prueba
pulsando el botdn de cancelar. Cuando hagais clic por segunda vez en "ENVIAR TODO Y
TERMINAR", la prueba se enviara y ya no podréeis volver atras.

Si estais seguros de haber terminado, le dais y levantais la mano. Si tenéis dudas al hacer esto,
me llamais.
Esperad a que nos acerquemos a vuestro sitio. Aunque acabéis pronto, tenéis que quedaros en

el sitio, en silencio y leyendo.

AHORA VAMOS A ENTRAR EN LAS PRUEBAS.
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Tenéis un papel que pone un codigo con numeros. Debajo veréis que pone USUARIO y

CONTRASENA. Por favor, meted estos datos en su sitio y esperad.

(Los estudiantes meten sus usuarios y contraseias, y quien aplica ayuda con las incidencias)
(Tienen delante la pantalla, CON EL ACCESO AL CURSO. Cuando le dan al curso, aparecen las
lineas de las pruebas.)

Debe aparecer una pantalla con dos imagenes, una de ellas tiene el nombre del centro. En caso

contrario levantad la mano.
Clicad en la imagen donde esta el nombre del centro.
Ahora veis que aparecen dos lineas con un cuadrado azul, en una pone “LINGUISTICA”.
Haced clic ahi.
Veréis que nos pide una palabra, que ahora os daré.
Esta prueba empieza con un audio. Cuando lo ponga oiréis primero las instrucciones, que seran

asi:

Este ejercicio consiste en leer, escuchar y contestar preguntas

OesS @S/

Leer 2
minutos

Escuchar || 1 minuto Escuchar Repasar

(Esta imagen aparecera en la prueba)

Primero leeréis las preguntas durante 2 minutos, luego escucharéis el audio, después podréis
contestar las preguntas que sepais durante 1 minuto y volveréis a oir el audio. Después de la
segunda vez podréis volver a las preguntas para contestar lo que os falte y repasar.

La grabacion os ira avisando de lo que hay que hacer.
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Una vez acabéis de repasar las preguntas del primer bloque, podréis seguir con el resto de la
prueba.
Pulsad en el boton “intentar cuestionario”
Veréis que nos pide una contrasefia, que ahora mismo os daré. Escribid la palabra en la casilla que tenéis
delante.

Cuando le deis al botdon "comenzar intento" empezardn a contar los 60 minutos:

(EL COORDINADOR ESCRIBE EN LA PIZARRA LA PALABRA CLAVE)

Podéis empezar.

(Los estudiantes navegan por la prueba, y quien aplica ayuda con las incidencias.)

(Cuando los estudiantes que tenian 60 minutos vayan acabando, la persona coordinadora o
personal de apoyo, se acercan a cada estudiante, le piden que baje la mano, verifican que han
dado al boton de botén "TERMINAR INTENTO" y luego al de "ENVIAR TODO Y TERMINAR" las

dos veces que se pide.)

(A los estudiantes se les pide que permanezcan en el aula hasta que una gran mayoria haya

terminado.)

(Pasados los 60 minutos, a los estudiantes que no hayan acabado se les indica que no sigan. Se
les pide que den al botén "TERMINAR INTENTO" y luego al de "ENVIAR TODO Y TERMINAR"
las dos veces gue se pide. Si hubieran abandonado el aula, finaliza la prueba la persona

coordinadora.)

(Para los estudiantes que tenian mas tiempo, que siguen haciendo la prueba, se les aplicara el
mismo procedimiento cuando acaben. Se verifica que han enviado. Si se ha acabado el tiempo,
se procede como con el resto.)

(Antes de que se vayan)
Os agradecemos mucho el esfuerzo que habéis realizado.

(SI SE VAN A REALIZAR LOS CUESTIONARIOS A CONTINUACION: Pasado el tiempo establecido, se
les indica que pueden salir del aula y se acuerda con ellos la hora exacta en la que tendran que volver
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para terminar los cuestionarios, no mas de 15-20 minutos, segln aconsejen las circunstancias).
APARTADO INSTRUCCIONES DE CUESTIONARIO

(SI NO SE VAN A REALIZAR LOS CUESTIONARIOS A CONTINUACION, FIN DE LA PRUEBA)

6. Gestion de dudas e incidencia del alumnado durante la aplicacion
de las pruebas.

6.1 Gestion de dudas.
En el transcurso de la prueba el alumnado podra manifestar algunas dudas sobre las preguntas
presentes en la prueba. La persona coordinadora, o aplicadora, no podra resolver dudas que
impliquen orientar sobre parte o el total de la solucidn a la pregunta. Sélo podrén ofrecer ayuda a
cuestiones relacionadas con:

i) Navegacion a través de la plataforma Moodle.
ii) Finalizacién y envio de las pruebas.
iii) Incidencias técnicas de los equipos o uso especifico de los mismos.

El alumnado no podrd acceder a materiales de informacion o consulta, en papel o digitales, lo que
incluye también el acceso a herramientas de consulta en el equipo en el que realiza la prueba.

6.2 Gestion de Incidencias y faltas.
Dado el volumen de alumnado que participa en estas pruebas, resulta probable que se
produzcan incidencias antes, durante y al finalizar las mismas. El centro tendra previsto de
antemano el procedimiento a seguir respecto a las circunstancias imprevistas que puedan
suceder con los participantes. En cualquier caso:

1. El estudiante que no acuda al centro el dia de la prueba se anotara como falta.

2. El alumnado que se incorpore en los primeros 10 minutos desde el inicio de la prueba,
cuando empieza a contar el tiempo, se sentard en el lugar asignado y recibira un resumen
de las instrucciones por parte de la persona coordinadora o aplicadora. No se anota nada.

3. El alumnado que se incorpore mas tarde de los primeros 10 minutos, podra incorporarse
a la prueba recibiendo un resumen de las instrucciones y la persona coordinadora o
aplicadora anotard esta circunstancia como incidencia en su listado.

4. En el caso de que algun participante, estudiante o docente, manifieste una indisposicién
momentanea o permanente durante el tiempo de realizacién de la prueba:

i) Ladireccion del centro habra previsto un proceso de comunicacién de incidencias,
para que, quien esté aplicando la prueba, pueda avisar a alguien que se haga cargo
de esta incidencia. Salvo que la incidencia asi lo requiera, la persona coordinadora
o aplicadora no abandonara el aula donde se realizan las pruebas.

ii) El estudiante afectado por una indisposicidn podra volver a retomar la prueba en
el momento que sus circunstancias asi lo permitan y de acuerdo con el criterio de
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la persona coordinadora o aplicadora. Sin embargo, la prueba terminara a la hora
prevista también para este participante, sin posibilidad de compensar el tiempo
perdido en la incidencia. Esto se anotara como incidencia.

5. Elalumnado que no siga las instrucciones de la prueba podra ser excluido de inmediato de

la misma. Esto se anotara como incidencia.

Quien aplica (coordinador o aplicadores) anotara las incidencias y faltas en los listados que el
coordinador ha facilitado'?, y que descargé de la aplicacidn en el botdn “Notas evaluacion”. Los
coordinadores recogeran las listas de los aplicadores al finalizar la prueba.

La persona coordinadora recogera las faltas e incidencias y las grabara en la aplicacion
informdtica de gestion de la evaluacion de diagndstico, en el botdn “Notas evaluacion”. Por
defecto, todos los estudiantes aparecen con “Si realiza” y “Sin incidencias”*. Las faltas de
asistencia se anotan como “No realiza” .

Clase: A, Agrupacién: 3 20300000555555
GARCIA GARCIA, JAIME
Usuario: null, Usuario familia: null

Va a realizar la prueba: S
Adaptacion CCL: Sin adaptacién
Adaptacién CMA: Sin adaptacién

Realizacion de la prueba |

ncidencias el dia o dias de las pruebas
Prueba CCL:

Prueba CCL:
-] |

| Sirealiza

Sin incidencias v |

Prueba CMA:

Prueba CMA:

Anotaciones dia/s de la evaluacién:

A

Puede escribir hasta 100 caracteres

| Sirealiza | Sin incidencias \{}l

7

No realiza El estudiante rechaza hacer la prueba

Sirealiza Sin incidencias

Entra mas de 10 minutos tarde Abandona la prueba sin explicacion

Indisposicién leve

Indisposicion grave

| Es excluide durante la prueba
T

6.3 Repeticion de pruebas competenciales.

De acuerdo con la Resolucidn, en el caso que haya que repetir las pruebas con el alumnado ausente
el dia de las pruebas (minimo 85% participacion), el proceso de aplicacidon se desarrollara de la
misma forma descrita en este documento. En estos casos, el CEFyCA se pondra en contacto con los
centros en estas circunstancias para organizar las fechas de repeticion de pruebas.

7. Finalizacion de las pruebas competenciales.

La persona coordinadora completara las anotaciones de participacién e incidencias durante y al
finalizar cada una de las pruebas competenciales, tanto las propias como las de las personas
aplicadoras, si hubiera sido el caso.

12 yer apartado 5 en este manual
3 Incluso aquellos caracterizados como NO REALIZA. No es necesario cambiarlos.
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La persona coordinadora recogerd las incidencias y las grabard en la aplicacion informdtica de
gestion de la evaluacidn de diagnéstico, en el botdn “Notas evaluacion”.

No hay que anotar incidencias durante las sesiones en que se responde a los cuestionarios de
contexto.

El CEFyCA facilitara al personal de supervision y apoyo (ver apartado 8), las caracterizaciones del
alumnado anonimizado, asi como las anotaciones de las incidencias que se hayan producido en sus
centros adscritos. Después de su revision, y si asi lo considera, el personal de supervisién y apoyo
podra ponerse en contacto con la coordinacion de la evaluacidn del centro para interesarse por las
circunstancias de la aplicacion.

La persona coordinadora completara el cuestionario de la coordinacidn que le remitira el CEFyCA.
8. Supervision externa.

De acuerdo con la resolucidon sobre la evaluacién de diagndstico, y como se anade en el Anexo I,
en el caso de que el personal de supervision y apoyo realice una visita presencial durante la
celebracion de las pruebas, sus funciones seran:

1. Acompafar en todo momento a la persona coordinadora, asi como apoyar el proceso de
aplicacion.

2. Completar, a la vez que se realiza la prueba, un formulario donde anotara si se realiza o
no, cada uno de los procesos detallados en los procesos de aplicacion de las pruebas, asi
como el grado de adecuacidn a los manuales de la gestidn de listados e incidencias.

3. Comprobar, con sus listados anonimizados, que la entrada y la asignacién de equipos se
hace respetando el proceso y la identidad del alumnado que accede a la prueba.

4. Enlos formularios de este personal también se recogeran algunas breves cuestiones
sobre los procesos seguidos durante toda la aplicacién de la ED. Algunas cuestiones de
estos formularios se consultaran al personal coordinador, asi como de la Direccion del
centro educativo.

9. Controles de calidad

El proceso de la evaluacién de diagndstico debe estar sometido a continua revisidn y mejora.
Es por ello que, una vez finalizado el proceso, se recabara informacion sobre los distintos
procesos de evaluacidn de diagndstico, con una encuesta a:

v Las personas que han coordinado la evaluacién en los centros.
v Las direcciones de los centros.
v" El personal de apoyo y supervision.
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Ademas, los integrantes del CEFyCA podrdn acudir a distintos centros para verificar como se ha
desarrollado el proceso de aplicacion.
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ANEXO I:

Alumnado ACNEAE.
El Marco comun de evaluacién establece que:

“Se estableceran las medidas mas adecuadas para que las condiciones de realizacién de
las pruebas se adapten a las necesidades del alumnado con necesidades especificas de
apoyo educativo. Las medidas podran incluir adaptaciones de acceso y organizativas que
podran afectar al formato y presentacién de las pruebas, asi como al tiempo y espacio de
realizacion. Cuando el alumnado tenga establecida una adaptacién curricular, sera
evaluado acorde a esta adaptacion y nivel correspondiente. Si la Administracién educativa
realizara analisis estadisticos, los resultados de este alumnado no deberian considerarse
para el calculo de los datos globales. Asi se procedera también con aquellos alumnos o
alumnas que presenten graves carencias linglisticas en la lengua de aplicacion de la
prueba por haberse incorporado tardiamente al sistema educativo espafiol. El equipo
psicopedagogico y de orientacion de cada centro educativo, junto con el tutor o tutora y el
profesorado de apoyo del alumno o alumna garantizaran la adecuacién de las condiciones
y los recursos para la realizacion de dichas Evaluaciones y, en su caso, elaboraran los
informes correspondientes, segun las indicaciones de las Administraciones educativas. En
la elaboracién de estas adaptaciones se tendran en cuenta los principios del Disefio
Universal para el Aprendizaje (DUA).”

Como se determina en el Marco comun de evaluacién, las decisiones sobre el tipo de
participacion y de adaptacion de este alumnado a la prueba es competencia de los recursos
de orientacién del centro educativo, equipo psicopedagogico de orientacion y apoyo junto
con el profesorado que les tutoriza y su profesorado de apoyo. Es por ello que se hace
necesario determinar unas instrucciones basicas de participacion que, si bien no van a
poder dar una respuesta concreta a cada caso, si que pretenden homogeneizar la atencion
y participacion de este alumnado en este tipo de evaluaciones normativas, competenciales
y estandarizadas.

a) La participaciéon de todo este alumnado en la recopilacion de datos de los
cuestionarios de contexto no ha de ser diferente a la del alumnado de su curso y
etapa. Si bien, los recursos de orientaciéon del centro educativo podran establecer,
para cada caso que consideren oportuno, canales diferenciados, respecto de los
seleccionados para el resto del alumnado, de recogida de datos de estos
cuestionarios de acuerdo con el conocimiento de las circunstancias concretas que
determinan la condicién de alumnado con necesidades educativas especiales. Para
la inserciébn on line de los datos de estos cuestionarios, se podran también
establecer, si los recursos de orientacion lo consideran oportuno, tiempos y lugares
diferenciados del resto del alumnado de su curso y etapa, si bien se recomienda
gue esta fase se realice, en la medida de lo posible, con su grupo de clase.

b) Para las pruebas de competencias especificas de Lengua Castellana y Literatura 'y
Matematicas, los recursos de orientacion del centro educativo deberan tener en
cuenta los siguientes aspectos para tomar las decisiones de participacion que se
determinan méas adelante:

i) Algunos estudiantes podran ser caracterizados de cara a estas pruebas. Ver
apartado 2.2 de Caracterizacion.
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El formato estandar de aplicacién es el formato digital, con el equipamiento
digital con el que cuenta el centro educativo.
Las competencias especificas de las pruebas estdn basadas en los niveles de
las areas de 2° ciclo para educacion primaria y de 2° curso para ensefianza
secundaria.
En la destreza de comprension oral de la prueba de Lengua Castellana y
Literatura existen unos audios que se reproducen en una secuencia organizada
a toda la agrupacion de alumnado que realiza la prueba. Existe la posibilidad de
facilitar la transcripcion del audio en formato de texto para alumnado con
dificultades auditivas.
Existe la posibilidad de una adaptacién temporal de las pruebas, si asi se
determina, que amplia el tiempo de respuesta de cada una en 20 minutos. La
organizacion de las pruebas tendrd previsto que, en los casos en que sea
necesaria esta ampliacion y continle una segunda prueba posterior, a este
alumnado debe aplicarsele también los cinco minutos de descanso.
Como se determina en el Marco de Evaluacion, cuando este alumnado con
necesidades educativas especiales tenga establecida una adaptacién
curricular, podré ser evaluado de acuerdo a la adaptacion y nivel curricular
correspondiente, si bien estos resultados no formardn parte de los analisis
estadisticos posteriores.

Teniendo en cuenta los puntos anteriores, en este punto se establecen las
siguientes opciones de participacion en la edicién del curso 2025 a determinar para
cada caso de alumnado con necesidades educativas especiales o con desfase
curricular del centro educativo que pudiera participar en la evaluacion:

)

i)

Opciones a determinar para la participacion en la prueba o pruebas de
competencias especificas comunes en formato digital.

Opcidn 1: Estudiante que participa en las pruebas sin adaptacién alguna.
Opcion 2: Estudiante que participa en las pruebas con adaptaciones:

e Opcion 2A: Adaptacién Comprensién Oral de Lengua con
transcripcion del audio en formato papel.

e Opcion 2B: Adaptacion de tiempo. Hasta 20 minutos
anadidos.

e Opcion 2A+2B.

Opcion 3: Estudiante que no participa en las pruebas.
Opciones de registro de los resultados de la prueba o pruebas.

Para las opciones de participacion 1 y 2: Estudiante que participa en la
prueba.

e A: Se analizaran sus resultados.
e B: No se analizaran sus resultados.

Opcion 3: Estudiante que no participa en la prueba. Ha de estar atendido
por el personal dedicado, bien en el aula de la prueba o bien en otro lugar.
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iii) Opcidbn de participacion a través de materiales adaptados. Materiales
proporcionados por el MEFPD.

(1) Existen, en la web del CEFyCA, los materiales adaptados del MEFPD que
se usaron en la edicion del curso pasado. Estos materiales se pueden
imprimir y aplicar en su conjunto, o en las partes que se considere. NO
necesariamente se han de aplicar en los dias sefialados para las pruebas,
sino que pretenden ser unos materiales de uso discrecional en cualquier
momento del curso.

(2) Los materiales adaptados del MEFPD, correspondientes a esta edicion de
2025, se proporcionaran a los recursos de orientacion de los centros
educativos y publicaran en la web del CEFyCA una vez terminado el
calendario de aplicacion de las pruebas en cada etapa.

(3) La decision de aplicacion de estos materiales al alumnado con desfase
curricular, asi como su evaluacion, tiene caracter opcional y corresponde
en exclusiva a las personas responsables de la atencion psicopedagdgica
de este alumnado en cada centro educativo.

(4) Esta aplicacion y evaluacién, de realizarse, es individual y no se afiadira a
los andlisis que se realizaran de la Evaluacién de Diagnéstico, quedando
los materiales y resultados para la gestion por parte de los recursos de
orientacion del propio centro educativo.

(5) Estas pruebas de competencias especificas de Lengua Castellana y
Literatura y de Mateméticas se entregan en formato papel, con distintos
niveles de nivel de referencia curricular.

Para cada prueba de competencias especificas se podra tomar una decision de
participacion diferente de acuerdo con las indicaciones de los recursos de
orientacion del centro.

Los materiales de apoyo, como las transcripciones de los estimulos de audio en la
comprension oral, deben destruirse al terminar la prueba.

Es importante que, en los casos en los que se determine la participacién de
alumnado con necesidades educativas especiales con la opcion de adaptacion de
ampliacién de tiempo, la prueba de Lengua se sitle correctamente coordinada con
la comprension oral disponible para todo el alumnado participante a la vez. Para los
casos con adaptacion de tiempo, serad necesario la coordinacion de los tiempos y
espacios de realizacién de las pruebas cuando estas se produzcan seguidas unas
de otras, permitiendo que el alumnado con necesidades educativas especiales
permanezca en su lugar asignado durante la ampliacién temporal y, en caso de
pruebas consecutivas, disfrute también del descanso entre ellas.

Las pruebas competenciales de cursos anteriores, asi como también las pruebas
adaptadas, se encuentran en la web del CEFyCA para su uso publico en formato
pdf para su aplicacion en papel, si asi se valora utilizar, por los equipos
psicopedagogicos en las diferentes ediciones de la ED. Por ello, también las
pruebas competenciales de ediciones anteriores de 4° de primaria podran ser
también utilizadas como materiales adaptados para alumnado ACNEAE de 2° de
ESO.
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ANEXO II:

Personal externo de apoyo y supervision

Como desarrolla el Marco comun, esta evaluacion se considera externa, no solo por la
procedencia de las pruebas a aplicar, sino por la posibilidad de supervisién y apoyo en
la aplicacion que una persona ajena al centro educativo pueda llegar a realizar.

Para la edicién actual de la aplicacién de las pruebas se establece que las personas
gue pueden realizar la supervision y apoyo de la aplicacion de estas en los centros
educativos que participan pueden ser:

Personal de la Inspeccion de Educacion.

Asesorias de los centros de profesorado.

Personal acreditado coordinador de pruebas de otros centros.

Otro personal que se pudiera determinar en funcion de las necesidades.

a) La supervisién y apoyo tiene como objeto el apoyar y comprobar que la aplicacién de
las pruebas de evaluacién, tanto competenciales como la organizacién de los
cuestionarios de contexto, se realiza de acuerdo con los manuales que reciben las
personas coordinadoras de los centros educativos.

b) Las funciones del personal externo son, a los efectos de esta resolucion:

)
i)

vi)

Comprobar que las instrucciones sobre la aplicacién de las pruebas se siguen
tal y como figura en los manuales.

Comprobar que todo el alumnado objetivo, y Unicamente este, es el que realiza
la prueba, asi como que se cumplen las decisiones sobre la participacion del
alumnado ACNEAE de acuerdo con lo acordado por los recursos de orientacion.
Para esta labor, el personal supervisor contara con el acceso a la aplicacion
informatica de gestion de la ED donde podra consultar los listados anonimizados
del alumnado participante con indicaciéon de las circunstancias especificas de
participacién de aquel alumnado que las tenga.

Comprobar que se registran las incidencias que se puedan producir y apoyar en
la gestion de estas, si fuera necesario.

Mantener la confidencialidad de las pruebas competenciales, asi como informar
de cualquier incidencia en este sentido.

Completar el formulario de control en las supervisiones que se realicen, tanto
de forma presencial como a distancia, y remitirlo al CEFyCA al finalizar la
aplicacion en cada etapa.

En el caso de que el personal supervisor no pueda asistir al centro en el dia de
aplicacion de las pruebas competenciales, este podra comprobar que la gestion
de la participacion final del alumnado del centro respecto de los listados que
haya completado la persona coordinadora ha sido la correcta. En caso de dudas
podra ponerse en contacto con la persona coordinadora para su aclaracion o
identificacion como incidencia.
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vii) Informar al CEFyCA de cualquier incidencia que suponga una conducta
contraria a las marcadas en las instrucciones de aplicaciéon, una gestion
inadecuada de los listados de participantes, o una falta en la gestion de la
confidencialidad de las pruebas competenciales.

La supervision y apoyo externo podra realizarse de forma presencial el dia de las
pruebas. En el caso de que la opcidén presencial no sea posible, el personal externo
tendra acceso a los datos anonimizados de participacién del alumnado del centro y
podran ponerse en contacto, si asi lo consideran, con la coordinacion del centro para
interesarse por la aplicacion, incidencias y/o procesos.

En las acciones de supervision y apoyo, presenciales y a distancia, el personal externo
completara un formulario en el que registrara la realizacion de todos los procesos y las
incidencias que pudieran haber acontecido ademéas de las respuestas a algunas
cuestiones a la persona coordinadora. Aunque se recomienda la modalidad presencial
en estas acciones, el personal externo podra completar estos formularios, en los 4 dias
posteriores a la aplicacién, poniéndose en contacto telefénico con las personas
coordinadoras. Los formularios seran en formato on line personalizados por centro y
persona de apoyo y supervision.

Las personas supervisoras y de apoyo, en primera instancia, podran ser para cada
centro:

i) La persona de la Inspeccion educativa que tiene adscrito al centro que patrticipa
en la evaluacion.

ii) La asesoria del Centro de Profesorado (CP) que tiene adscrito el centro que
participa en la evaluacién.

Sera el CEFyCA el que coordine la asignacion de los supervisores a los centros
educativos, bien del personal de inspeccién o de las asesorias de los CP. De esta
forma, la supervisién y apoyo externo de la evaluacion en los centros educativos se
har& por una persona ajena al mismo, pero a su vez con una relacion que permita el
conocimiento del contexto del centro educativo.

Se establece como criterio recomendable el que se realicen supervisiones y apoyos en,
al menos, un centro educativo por etapa de los asignados a cada persona externa.

No se recomienda la realizacién de una supervision y apoyo de la evaluacién en un
centro educativo sin avisar previamente a la Direccion de este. Seréa la Direccién del
centro quien informe a la persona coordinadora del dia de la supervision.

El personal externo sera informado de las fechas de la aplicacion de las pruebas en los
centros asignados, asi como de los datos de contacto del centro y de la persona
coordinadora.

El personal externo tendra la informacién anonimizada de los listados del alumnado en
sus centros adscritos.

Una vez terminada la aplicacion en una etapa, el personal externo tendra la informacion
de la participacion final del alumnado.

Cada miembro de la Inspeccion de Educacion tendra acceso tanto a la informacién
relativa al alumnado participante como a las incidencias que se hubieran producido, no
sélo de los centros asignados para su apoyo y supervision, sino de todos los centros
adscritos a su labor de Inspeccion.

Dado el volumen de aplicaciones respeto del personal disponible para estas acciones,
en los centros donde no sea posible la presencia del personal supervisor y de apoyo
en alguna o en todas las sesiones programadas, este procurara comprobar que los
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listados de participacién final se hayan completado correctamente por el personal

coordinador.

Dentro de las acciones que permiten preservar la confiabilidad de la aplicacion de las

pruebas, se realizaran controles de calidad de estas aplicaciones por parte tanto de las

asesorias del CEFyCA como de otro personal externo que este centro determine. Estos
controles recogeran datos de la aplicacion de las pruebas tanto de la observacién de
las mismas como de entrevistas con el personal del centro implicado.

1) A sugerencia del CEFyCA, y con el V° B° de la Direccion de Inspeccién de
Educacion (DIE), y por circunstancias que, a priori, indiquen alguna dificultad en un
desarrollo normal de la aplicacién de la evaluacion, se podra determinar cual o
cudles supervisiones presenciales son necesarias en dias y centros especificos.
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ANEXO IlI:

Glosario

-Coordinador: Docente al cargo de la evaluacion de diagndstico en el centro, y que sera
el referente del CEFyCA para cualquier comunicacion. Recibe una formacién especifica,
a distancia, de forma asincrona, para que la aplicacién de estas evaluaciones se realice
de acuerdo con los estandares requeridos, que aseguren una aplicacién con todas las
garantias.

Sus funciones son;

» Coordinar, de acuerdo con los manuales, todo el proceso de
gestion (datos, listados) y aplicacion de pruebas y cuestionarios.
» Mantener la confidencialidad de las pruebas competenciales, asi
como de las respuestas de los cuestionarios de contexto.
» Transmitir las decisiones de organizacion e instrucciones al
claustro, en colaboracién con el Equipo Directivo.
» Si hicieran falta aplicadores, coordinar y explicarles su funcion.
-Aplicador: Son docentes del centro que apoyan al coordinador el dia de la aplicacion de
las pruebas. S6lo son necesarios en los casos en que hubiera varias agrupaciones a la
vez realizando las pruebas en lugares diferentes. Los casos habituales en los que pueden
colaborar los aplicadores seran:

» Centros Rurales Agrupados (CRA) que tengan varias localidades.

» Centros con un nimero elevado de estudiantes y que precise
aplicar en dos 0 mas salas simultaneamente.

» Aquellos centros que, por la organizacion y recursos del centro
tengan que aplicar a la vez en dos 0 mas salas.

-Personal externo de apoyo y supervision: Personal funcionario externo al centro cuya
funcion es apoyar y comprobar los procedimientos de aplicacion de pruebas y
cuestionario. Pueden ser personal de inspeccién, asesorias de centros de profesores,
coordinadores de otro centro u otro personal que se pudiera determinar.

-Aplicacion informatica de gestion de la evaluacién de diagnostico: Web para los
coordinadores de los centros, con acceso personalizado, para llevar a cabo las gestiones
asociadas a la evaluacion de diagnéstico, como los listados, la caracterizacién de los
estudiantes y los usuarios y contrasefias de acceso a pruebas y cuestionarios.

Se accede desde https://aplicaciones.aragon.es/cefcenweb , con el correo electronico
facilitado por la persona coordinadora al inscribirse en el curso de DOCEOQO. Otros
usuarios de la aplicacion, como el rol “Director” y el rol “Supervisor” accederan con sus
credenciales a las funciones propias de su labor.
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-Agrupamiento: Son grupos de estudiantes creados especificamente para la evaluacién
de diagndstico. Aunque en los centros los estudiantes tienen un grupo-clase al que
pertenecen, es posible que para la evaluacion no se pueda respetar esos grupos, por las
condiciones de aplicacion que se establezcan.

En los casos en que sea necesario realizar estos agrupamientos diferentes de los grupos
habituales, se realizard una asignacion de cada estudiante a un agrupamiento,
generandose un listado especifico para cada uno de estos agrupamientos. (p. €j. un
estudiante es del grupo A, pero es del agrupamiento 3 para la evaluacion de diagnéstico)

En los centros que sea necesario el apoyo del “Aplicador”, cada uno debera contar con el
listado del agrupamiento al que vaya a aplicar la prueba.

-Prueba (o prueba competencial), se refiere a las pruebas que realizan los estudiantes y
cuyos referentes son las competencias especificas de:

v Areas de mateméticas y lengua castellana y literatura en 4° de primaria
v' Materias de matematicas y lengua castellana y literatura en 2° de ESO
Estas pruebas se realizan on line, a través de la plataforma Moodle del CEFyCA.

-Cuestionario de contexto: Son unos cuestionarios que cumplimentan las familias de
primaria y los estudiantes en el caso de secundaria. A través de diferentes preguntas que
relacionan al alumnado con aspectos de su entorno familiar, social, cultural, econémico y
educativo se establece una contextualizacién que se utilizara en el analisis de los
resultados.

Este cuestionario ha sido elaborado por el Centro de Evaluacién, Formacién y Calidad de
Aragon a partir de modelos del Ministerio de Educacion, Formacion Profesional y
Deportes y otras pruebas internacionales como PISA para establecer, entre otras
variables, un indice del estatus social, econémico y cultural de los estudiantes.

Estaran disponibles para su descarga en pdf en la web de CEFyCA, pero su
cumplimentacion se realiza, igual que las pruebas, on line, a través de la plataforma
Moodle del CEFyCA.

-Opcién A: DOS PRUEBAS EN UN DIA. Las dos pruebas competenciales, Lengua
Castellana y Literatura y Matematicas se aplican contiguas y completas en un Unico dia, a
todas y cada una de las agrupaciones de alumnado determinadas por el centro. La
duracion de esta opcion es de 2H y 25'/agrupacion. El centro decidira previamente cual
es el orden de aplicacion de las pruebas competenciales, que ha de ser el mismo para
todas y cada una de las agrupaciones.

-Opcién B: PRUEBAS EN DIAS DIFERENTES. Cada dia se aplica una prueba, a
eleccion del centro, Lengua Castellana y Literatura o Matematicas. Esta prueba ha de
aplicarse completa en ese dia a todas y cada una de las agrupaciones de alumnado
determinadas por el centro. Al dia siguiente se aplicara la prueba que falte. La duracion
de esta opcion es de 1H y 20'/agrupacion.

-Moodle: Es la plataforma de aprendizaje de cédigo abierto que se va a utilizar para
realizar las pruebas y los cuestionarios. La direccion de acceso a las pruebas se
proporcionara desde el CEFyCA.
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-Usuarios: Para entrar a la plataforma Moodle, donde estan las pruebas y los
cuestionarios, se necesita un usuario y contrasefna. Estos se proporcionan en el listado
que facilitara el CEFyCA.

En primaria y secundaria habra dos usuarios para cada estudiante, uno para las
pruebas y otro para el cuestionario.

Estos usuarios, en formato listado, se podran descargar e imprimir, para confeccionar una
especie de “etiqueta” que facilite a los estudiantes el acceso y a los coordinadores el
control. En la etiqueta figurara ademas un cédigo identificador, que también aparece en el
listado.

Estos datos presentes en las etiquetas no deben de ser editados posteriormente con
datos personales. Las etiquetas proporcionan datos suficientes (entre ellos el Cédigo
Unico de Estudiante y su Fecha de Nacimiento) que relacionan de forma univoca a cada
estudiante con su identidad a través de los listados que gestiona la coordinacion.

- Indice socio econémico y cultural (ISEC): Los resultados obtenidos en las pruebas de
las competencias no son comparables en términos de igualdad de oportunidades. Por ello
se calcula un indice, denominado indice socio econémico y cultural (ISEC), obtenido a
partir del cuestionario de contexto que cada estudiante responde, que permitira
contextualizar los resultados obtenidos para cada centro educativo.
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