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1.- Conexién a la aplicacién

La aplicaciéon ACE estd disponible tecleando el siguiente URL en un navegador:

https://servicios.aragon.es/ace/

el

|
QBIMPORTANTE: Se recomienda que para cualquier acceso a la aplicacion ACE NO se
utilice el navegador de Internet Explorer ya que genera errores de compatibilidad.
navegando desde portal

Se recomienda utilizar Mozilla Firefox.
aplicacién

la

podemos
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https://servicios.aragon.es/ace/
http://educaragon.org/

Es posible que la primera vez que accedamos se muestre la siguiente pantalla, o
similar, dependiendo de la versién del navegador. Esta pantalla de error indica que
debemos conseguir un certificado de seguridad para el acceso a la aplicacion. Para ello
pulsaremos en el enlace que figura en la parte inferior para crear una excepcién que
sera el certificado de seguridad de los servidores del Gobierno de Aragdn

%3 Problema al cargar la pagina - Mozilla Firefox

frchivo  Editar  Wer Historisl Marcadores  Herramientas  Ayuda

@ - {ar | 4 | https://servicios.aragon.esfacef

W
fe
)
.

@ Més visitados ’ Getting Started | Latest Headlines ,_L] Diccionario de la lengu...

Segln la version del
navegador puede aparecer

algin mensaje del tipo: La conexién segura ha fallado

(]
" Entiendo los riesgos | A servicios.aragon.es usa un certificado de seguridad no valido.

* Sacame de aqui
i Mo se confia en el certificado porque no se confia en el certificado emisor.
Hay gue pulsar en

"Entiendo los riesgos” (Codigo de error: sec_error_untrusted_issuer)

= Puede ser un problema con la configuracion del servidor, o bien que alguien
estd intentando suplantar al servidor,

= 5i estd seguro de gue se ha conectado anteriomente a este servidor con &xito,
el error puede ser temporal por Io gue se puede intentar nuevamente dentro
de un tiernpo.

O puede afiadir una excepcidn

Nos aparecera la siguiente ventana emergente (o similar) que nos permitira “Afadir
una excepcion de seguridad” y tendremos que pulsar los botones indicados

Afadir excepcion de seguridad @

Esté a punto de alterar como identifica Firefox este sitio.

#  Los bancos, tiendas y otros sitios piblicos legitimos no le pediran hacer
esto.

Servidor

(8]l ts]y N Lt ps.//servicios.aragon.es/ace,

Estado del certificado

Este sitio intenta identificarse a si mismo con informacién no vélida. Ver...

Identidad desconocida

Mo se confia en el certificado porgue no ha sido verificado por una autoridad
reconocida usando una firma segura.

Sdlo si estd disponible

Guardar esta excepcion de manera permanente

Confirmar excepcién de seguridad ] I Cancelar ]

Una vez que tengamos el certificado de seguridad nos aparecerd la pantalla de
conexion de la aplicacién de evaluacion de diagnostico (ACE), que es la siguiente:



¥ Pruehbas de evaluacién censal de diagndstico - Mozilla Firefox

Archivo  Editar  Ver Historill Marcadores  Herramientas  Ayuda
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] Mas visitados @ Getting Started 51| Latest Headines | | Diccionario de la lengu...

EGOBIERNO Pruebas de evaluacion censal de diagnéostico
DE ARAGON

Login
’7 Usuario: |

Contraseiia:

Aceptar

© Gobierno de Aragdn, 2008. Todos los derechos reservados.

2.- Acceso a la aplicacion

Para acceder a la aplicacion se debe introducir un nombre de usuario y una
contrasefia. Existen tres tipos de nombres de usuario o perfiles con los que trabajar
desde los centros: director, profesor y alumno. También se puede acceder con el
llamado “Alumno 0” que permite cumplimentar las encuestas de valoracion.

El perfil director tiene como nombre de usuario el codigo MEC del centro y como
contrasefia la que se indicara en la pasada edicidn (si no se llegd a modificar, cosa poco
recomendable, la contrasefia inicial coincidird con el cédigo del centro). Para garantizar
la confidencialidad conviene volver a cambiar la contrasefia. A partir de esta edicién, y
de forma periddica, el sistema pedird un cambio obligatorio de esta contrasefa.

El perfil profesor tiene como nombre de usuario el cddigo MEC del centro seguido de
las palabras “P1”, “P2”, “P3”... La contrasefa es idéntica el nombre de usuario.

El perfil alumno tiene como nombre de usuario el cédigo MEC del centro y su cddigo
de matricula. La contraseiia es la fecha de nacimiento del alumno, con formato
aaaammdd (cuatro digitos correspondientes al afio, dos correspondientes al mes y
otros dos correspondientes al dia de nacimiento)

2.1.- Perfil Director

Tras acceder a la aplicacidn con nuestro usuario con perfil director, la pantalla muestra
en el lado izquierdo las tareas que el director de un centro llevar a cabo. En el espacio
frontal aparece un mensaje sobre la aplicacion a través del cual se indicaran
novedades. En la esquina superior derecha (desde el observador), siempre aparece el
codigo de usuario con el que nos estamos conectando y justo a su lado un botdn con el
texto [Desconexion].



== GOBIERNO Pruebas de evaluacién censal de diagnéstico

E==DE ARAGON

Ejercicio 2014

Pruebas de evaluacion censal de diagndstico

DirectorDeCentro [Desconexion]

Administracién sistema

¥ Usuarios
¥ Centros
1 Alumnos

¥ Generar etiquetas
identificativas

B Cambiar contrasefia

= 25/01/2013 - Pruebas/Preguntas liberadas para 4° de Primaria

Enlace a Pruebas/Preguntas liberadas

o través de esta aplicacién informatica.
Entorno Evaluacién

1 Entorno evaluacion

Explotacién = 17/01/2013 - Inicio del ejercicio 2013 de la evaluacién de diagnéstico

1 Informes

Revision de y reserva de

Nota: A los alumnos de 40 de Educacin primaria no se les pasan pruebas censales en la presente edicién y tampoco deben rellenar cuestionarios a

Se recuerda gue es muy importante que antes de efectuar |a reserva de sesiones para |a grabacién de los cuestionarios, es necesario gue los
alumnos tengan asignado correctamente en |a aplicacién ACE el cédigo de grupo al que pertenecen.

El menu de tareas muestra las siguientes opciones:

Usuarios: Permite cambiar las contrasefias de los
usuarios que dependen de ese centro (profesores y
alumnos) y asignar a los usuarios de tipo profesor el
grupo o los grupos a los que tendran acceso.
Centros: Permite completar y corregir los datos
identificativos del centro.

Alumnos: Permite modificar los datos de
caracterizacién de alumnos, crear nuevos alumnos o
borrar los existentes.

Generar etiquetas identificativas: Permite obtener
de cada grupo las etiquetas identificativas de los
alumnos en formato PDF.

Administracion sistema

B Usuarios
B Centros
§ Alumnos
||

Generar etiquetas
identificativas

B Cambiar contrasefa

Entorno Evaluacion

B Entorno evaluacidn

B Informes

Cambiar contraseiia: Permite cambiar la contrasefia del usuario director.
Entorno evaluacion: Permite entrar a las pruebas de los alumnos del centro

para su revision y correccion.

Informes: A través de esta opcion se pueden obtener diferentes informes sobre

las pruebas realizadas en el centro.

Dado que en esta edicion no hay que realizar cuestionarios, se ha deshabilitado la
tarea “Reserva de sesiones” que aparecia en anteriores versiones.

MUY IMPORTANTE: Para salir de la sesién hay que utilizar la opcién de
[Desconexidn] al finalizar el trabajo. En caso de no hacerlo, la sesién se mantendra
activa durante media hora y no podremos volver a conectarnos hasta transcurrido
ese tiempo. Si la sesidon permanece inactiva durante media hora, se desconectard
automaticamente.

2.1.1.-

Usuarios

La opcidn de usuarios permite cambiar las contrasefias de usuarios que dependan del
centro y asignar los grupos a diferentes profesores.

Para editar un usuario se debe pulsar el icono con una hoja y lapiz situado a la
derecha del usuario que se desee modificar en el sentido antes descrito.




La relacidn de usuarios se puede filtrar introduciendo distintos pardmetros: un usuario
concreto, un grupo de usuarios 6 ultima fecha de acceso. Todas las busquedas se

pueden hacer con un buscador avanzado.
La relaciéon se puede ordenar pulsando en la cabecera de la columna por la que
queremos que se ordene.

Administracin sistema

¥ Usuarios
1 Centros
1 Alumnos .

Usuario: e Permite buscar un usuario concreto

¥ Generar etiquetas
identificativas N .
Grupo: Seleccione una opcién ¥ é Permite buscar un grupo de usuarios: profesor o alumno

B Cambiar contrasefia
Uttimo login 6 Permite buscar por ultima fecha de acceso

Entorno Evaluacién (dd/mm/aaaa):
Buscador avanzado <= Permite acceder al buscador avpnzado

# Entorno evaluacién
Buscar

Explotacién
*El nimero de registros en el listado esta limitado a 100

1 Informes

Buscador,

Permite ordenar los datos de forma ascendente / descendente

FEo=ds ario
Nombre 2= usrariy Fecu.a siltima edicién Cecha Gltimo arcesy ol Zictema
a a Ya Ya

~ - L— —
111P1 27/03/2014 Profesor &
111080588 27/03/2014 Alumno &
111P3 27/03/2014 Profesor @
111P4 27/03/2014 Profesor E?
111080600 27/03/2014 Alumno 7

Para asignar grupos de alumnos a un profesor debemos escoger un usuario de tipo
profesor pulsando en el icono situado a la derecha del usuario correspondiente.

Listado de usuarios

Nombre de usuario Fecha dltima edicidn Fecha dltimo acceso al sistema
Y Y a
22000054P1 12/05/2009 16/03/2009 Profesar
22000054P3 31/03/2009 16/03/2009 Profesar

2200005qP2 31/03/2009 16/03/2000 Lo Tfesar
Boton" para
22000054P4 31/03/2009 16/03/2009 2 Profesor
S e editar
22000058060037 12/03/2009 18/03/2009 Alumno

2zooooseoson4l Usuarios de 1z/03/2000 Alumno

so0000ss0e0004 HPO Profesor 1o nam00 19/03/2000 alurmno

220000560200068 12/03/2009 Alumno

Obtenemos la siguiente pantalla en la que podremos asignar grupos a este profesor.

Edicién de usuario

Nombre de usuario J i
Grupo Protesor r
Grupos de alumnos No hay datos

Eliminzr grupo seleccionado

Cambiar clave

% Asodiar grupos

Pulsando la opcién [Asociar grupos], nos aparecerd una ventana emergente con la
relacion de grupos que haya en el centro. Marcaremos los grupos que queramos

asignar y pulsaremos la opcién [Asociar].



Listado de grupos

3A |
48

45 Marcar en cada grupo para asociar
4T

Pdginas: 1

Botdn para confirmar la asociacién
del grupo o grupos marcados Asociar

Al volver a la pantalla anterior, pulsaremos la opcidn [Aceptar] para que la asignacién
se grabe.

Si, por ejemplo, a los cuatro usuarios de tipo profesor se les asocian todos los grupos
del centro, estos cuatro usuarios podrdn gestionar cualquier grupo de alumnos del
centro. No es obligatoria una relacién uno a uno entre usuarios de tipo profesor y
grupos.

ar centro seleccionado

Grupos de alumnos

K '
Grupo o grupos que/ |

se han asociado

Eliminar grupo seleccionado

Cambiar clave

Grabamos la

9 i JAsociar grupos:
/ asignacion e

Aceptar Cancelar

Para el cambio de contrasefia pulsaremos la opcion [Cambiar clave] y la aplicacion
mostrard una ventana emergente con espacio para poner la nueva contraseia, que
deberemos introducir dos veces como confirmacién.

Edhtiten de wsuario

Nembre de usuaria Pl

Grupn Profasor |
Centros 1]

Eliminar centro selecoonado
Grupos de alumnos -

-

Elminar grupo selectionado

Cambiar clave

a5 ace fusuario, cambiarClave, dotidUsuarios EPOpUDY s

(BT et 1o

Cambio de cortrase

Introduzca la nueva con fa |".."..1 Se ierdUCe |a
Repita la nueva contraseia |mh—:—;>- nueva clave }‘
Finalizamos pulsando — la-repetimos
el botéon —Fl—x



2.1.2.- Centro

Al seleccionar la opcidon “Centros” en el menu de tareas, nos aparece la informacion
almacenada en la aplicacion informatica relativa a nuestro centro.

Administracion del sistema: Edicion De Centro

Administradén sistema —
Edicién del centro
1 Usuarios
1 Centros
1 Alumnos
1 Generar efigueias Cadigo centro =
identificativas
1 Cambia- contraseda Tipo de centro Centro publico v

[~ Ediidn ce centro

Entorno Evaluacion Denominacion genérica : Colecio Rural Agrupzdc v
1 Entornc evaluacién Nombre del centro :
Provincia :

Teruel hd
1 Informes =
Comarca : v
Munliciplo : v

Codigo postal :

— Ejercitio actual Ejercicio 2014
Namero de alumnos 52

Nivel Primaria M
Nival socio-cultural 30 primaria
Nivel socio-cultural 6° primaria
E-mail rorren@ead ica.aragon.es
Bilingie

Tamaiio del contro

Ne de pizarras digitales

N© de ordenadores a disposicion de los
alumnos

Listado de ejercicic
|7 | istadn de ejerritins anterinres |
m—

Cuando el contenido de lo que se puede visualizar no aparece completo, aparece una
barra de desplazamiento a la derecha para avanzar y retroceder en el contenido.

Es en esta ventana en la que tenemos que verificar que los datos del centro sean
correctos. En concreto, en el procedimiento de aplicacién de las pruebas en la Guia de
Aplicacidn de Primaria 2014, tenemos, entre las tareas a realizar, ésta:

“Fase 1, tarea 13. Datos de centro a verificar/introducir:

= Verificar los datos ya incorporados corrigiendo aquellos que estén erréneos.

= Numero de alumnos total del centro.

= Correo electrénico a través del cual se difundirdn las comunicaciones
relacionadas con la evaluacion de diagndstico. Es muy importante que esta
direccion esté habilitada y se consulte regularmente.

= Marcar si el centro imparte modalidad bilingiie.

= Ndmero de pizarras digitales interactivas (no son el tablet + proyector)

= Ndmero de ordenadores a disposicion de alumnos (los que se utilizan
habitualmente para docencia independientemente de a quien estén asignados
en aulas de ordenadores o tablets).”

2.1.3.- Alumnos

Al seleccionar la opcién de alumnos la aplicacién muestra un listado de los alumnos del
centro.

Con las opciones del buscador podemos restringir los alumnos que deban ser
mostrados y con las marcas B de las cabeceras sobre los campos de los alumnos
conseguiremos que se ordenen por el criterio seleccionado.



EGOBIERNO Pruebas de evaluacién censal de diagnéstico
DE ARAGON
Ejercici

Administracién del sistema: Listado De Alumnos

[[Cistade de Alumnos]|
1 Usuarios
1 Centros
1 Alumnos [~ Buscader
1 Generar etiquetas Nivel :
identificativas
1 Cambiar contrasefia Grupo :

Entorno Evaluacién Codigo matricula :

1 Entorno evaluacion

1 Informes

Seleccione ...

Sexo : Seleccione el sexo
Pais :

Nacionalidad :

Perfil cultural familiar : Seleccione ...
Necesidades especificas : [ 5gleccione ...
Observaciones

Buscador avanzado
Buscar

*El niimero de registros en el listado esta limitado a 500

Fecha de

Ejercicio ‘Codigo centro nacimiento

b v,

‘Grupo Nacionalidad

Codi
matricula

Ejercicio 2014 0 3 Otros usos Mujer 15/01/2004

Ejercicio 2014 0803282 48 6° de Primaria EP Varon 13/02/2002 ESPANA ESPANOLA
Ejercicio 2014 080583 48 39 de Primaria EP Mujer 01/07/2002 ESPARA ESPANOLA
Ejercicio 2014 080585 48 39 de Primaria EP Varén 25/05/2002 ESPARA ESPANOLA

Ejercicio 2014 080586 a8 3° de Primaria EP Mujer 29/06/2002 ESPANA ESPARNOLA

B RQD QR

Ejercicio 2014 080587 a8 3° de Primaria EP Mujer 11/10/2002 ESPANA ESPARNOLA

Para borrar un alumno hay que marcar el cuadro de la derecha U y pulsar la opcién
[Borrar]. Esta accion también borra el usuario asociado a dicho alumno. En el
momento en que se asocian las pruebas a los alumnos, el sistema ya no permite
borrarlos. Si un alumno se da de baja después de este momento se debe notificar con
un correo electrénico a la direccién evaluacion@aragon.es indicando el numero
teléfono del centro y una persona de contacto.

Para crear un alumno hay que pulsar la opcién [Nuevo] y aparecerd una pantalla en
blanco para introducir los datos de un nuevo alumno. Esta accién también crea el
usuario correspondiente por lo que es importante introducir correctamente la fecha
de nacimiento ya que serd su contrasefia. Aunque la fecha se introduce en el formato
dd/mm/aaaa, la contrasefia que se genera es aaaammdd. Por ejemplo si se introduce
como fecha de nacimiento del alumno que se estd dando de alta en la aplicacién el
dato 03/12/1996, la contrasefia que se le adjudica es 19961203.

Pulsando el icono de la hoja de papel con un |apiz encima &’ pasaremos a modificar los
datos de un alumno, idénticos a los que aparecen al crearlo.

Si se modifica la fecha de nacimiento, LA CONTRASENA NO SE MODIFICA
AUTOMATICAMENTE. Si queremos que ésta coincida con la “nueva” fecha de
nacimiento hay que modificar la contrasefia con la opcién ® Usuarios taly como se ha
explicado mas arriba.

]

IMPORTANTE: Si lo que modificamos en la ficha del alumno es su “Cédigo matricula”
para evitar que tenga que introducir un cédigo de usuario excesivamente largo al
acceder a la aplicacion informatica (ver apartado Alumno en pagina 26), habremos
modificado de forma automatica el “usuario” de dicho alumno.

10
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EJEMPLO: En nuestro centro, con cédigo MEC 50004321, tenemos un alumno con
“Cdédigo de matricula” 67820000543:

Cdadigo matricula : BY320000543

El nombre de usuario para este alumno es el 5000432167820000543 (cédigo MEC y
codigo de matricula) asi que para entrar en la aplicacién el alumno debera teclear ese
numero en la casilla “Usuario” y su fecha de nacimiento en la casilla “Contrasefia”:

Login
Usuario: 5000432167820000543

Contrasefia: werssess
Fecha de nacimientoenformato
_Aceptar aaaammdd

Si el usuario director modifica el “Cédigo de matricula” de este alumno por un valor

mas corto, digamos el 543:
Cadigo matricula : 543

El alumno pasara a tener el nombre de usuario 50004321543 y éste sera el
codigo que deberd teclear para acceder (cuidado con los cambios que se
realicen tras haber impreso las etiquetas identificativas ya que la informacion
de éstas podria no ser la correcta).

Login
Usuario: 50004321543

Contrasefia: freseeees ‘{j

Fechade nacimientoenformato
Aceptar aaaammdd

11




Para editar los datos de un alumno se debe pulsar el icono situado a la derecha
del alumno. La pantalla siguiente muestra los datos asociados a un alumno.

EGOHERNO Pruebas de evaluacién censal de diagnéstico
IDE ARAGON

Ejercicio 2014

Administracién del sistema: Edicién De Alumno

Administracién sistema s

Edicion del alumno
1 Usuarios
1 Centros

. T [~ Edicién del alumn
1 Generar etiquetas Cédigo centro :
identificativas inci

Provincia : T

% Cambiar contrasefia £aragoza
Comarca :

Entorno Evaluacion D s

1 Entomo evaluacian Municipio : ZARAGOZA

acisn S nidad de evaluacion
= Centro 111 || Unidad d ]
1 Informes Grupo : ETY
Afiadir grupo

Cédigo matricula : o)
Nivel : Otros usos
Estudios : Seleccione ...
Necesidades especificas : e
Bilingiie : Seleccione ...
Sexo: Mujer
Fecha de nacimiento (dd/mm/aaaa): 15/01/2004

Localidad de nacimiento :
Provincia de nacimiento :
Localidad de residencia
Nivel socio-cultural :
Ambiente escolar :

Perfil cultural familiar : Seleccione .
Pais :

Nacionalidad :

Observaciones :

Aceptar

Cancelar

& Conterno e eapte. 2000 Tedos toz Saractos resemsdos -t 0170

En esta pantalla se deben comprobar los datos del alumno e incluir aquellos datos
incompletos. En concreto, del procedimiento de aplicacion de las pruebas, en la Guia
de Aplicacién de Primaria 2014, tenemos, entre las tareas a realizar, ésta:

“Fase 1, tarea 14. Datos del alumno a introducir: (por el conocimiento de los alumnos
y sus familias, la persona mds adecuada serda el tutor o tutora).

Verificar los datos ya incorporados corrigiendo aquellos que estén erréneos.
Necesidades especificas del alumno. Si las circunstancias del alumno se ajustan
a alguna de las opciones de este desplegable

Mecesidades especificas :

Alumnos con dificultades especificas de aprendizaje
Alumnos con situaciones personales, sociales o culturales desfavorecidas

Desconocimiento del idioma

Discapacidad intelectual*

Discapacidad motaora

Discapacidad sensorial

Egcolalriza.cién externell (Itallelres)* ) L L L ]
seleccionaremos la que corresponda. En otro caso se deja la opcion por defecto
“Seleccione...”. Un asterisco al final de alguna de las opciones indica que los
resultados del alumno en cuestion no serdn tenidos en cuenta para el cdlculo de
la media de la competencia en Aragon y en el propio centro. Si se elige alguna
caracteristica que no estd acompafada por el simbolo del asterisco o ninguna
de las caracteristicas del desplegable se ajusta a las condiciones del alumno, y
el centro considera que los resultados de éste no deben ser tenidos en cuenta

para el cdlculo de la competencia, deberd consignarse el motivo en el campo de
observaciones. Por ejemplo:
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Observaciones : EI alumno ha contestado

|deliberadamente mal a la prueba

|de matematicas v sus resultados

[A0dBbEranstenarse on cUENES

= Sjestd en un programa bilingiie, indicar en cual. Si no, el valor “Seleccione...” es
el adecuado.

= El campo “Perfil cultural familiar” quiere recoger cudl es el ambiente cultural
que hay en la familia mds alld de la nacionalidad o del lugar de nacimiento.

= Como se ha comentado mds arriba, el campo “Observaciones” servird para
informar de situaciones por las que a un alumno no se debe considerar sus
resultados. Ej. Alumno que haya boicoteado la prueba o con un dominio del
castellano insuficiente que le impide realizar la prueba o con una discapacidad
que no le permite hacer la prueba...”

Una de las opciones es la de asociar un alumno a un grupo, de entre los grupos

existentes. Si el grupo al que hay que asignarlo no existe todavia, crearemos un grupo

nuevo. Para ello hay que pulsar la opcidn [Afadir grupo] que estd justo debajo del

campo grupo y nos permitird introducir el valor del nuevo grupo al que quedara

asignado el alumno que estemos Grupo: [ v
. Afiadir grupo

editando.

2.1.4.- Generar etiquetas identificativas

Con esta opcion podremos sacar la relaciéon de alumnos de un grupo en formato de
etiquetas en un archivo PDF. Referencia APLI 01274; tamafio 105 x 37 mm. 16
etiquetas por hoja en DIN A4.

GOBlERNO Pruebas de evaluacion censal de diagnestico
E==DE ARAGON
2

Ejercicio 2009

Administracion sistema

Administracion del sistema: Generacion De Etiquetas Identificativas - Listado de Grupos
1 Usuarios
1 Centros

Listado de grupos
0 Generar etiquetas R
identificativas N
er Q
1 Entorno evaluacidn
Abriendo ETIQUETAS 12 02 2010.pdf X
1 Informes -

Ha escogido abrir

T
= ETIQUETAS_12_02_2010.pdf

que es de tipo: Adobe Acrobat Document
det https:jservicios. aragon.es

4Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
© #prircon | Aplicacion predeterminada ]
(=): Guardar archivo

[] Hacer esto automéaticamente para estos archivos a partir de ahora,
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2.1.5.- Cambiar contrasena

Esta pantalla permite cambiar la contraseia propia del usuario de tipo director,
apareciendo la siguiente ventana emergente. En ella se debe introducir la nueva
contrasefia dos veces y pulsar [Aceptar].

) Pruebas de evaluaciin censal de diagndstico - Mozilla Firefox IZHEI[‘S__(I

Cambio de contrasefia

Introduzca la nueva contraseia |

Repita la nueva contrasefia |

Aceptar Cancelar

2.1.6.- Entorno evaluacion

Esta opcién permite acceder a las pruebas que tiene asociadas un alumno. La misma
pantalla estd disponible para los usuarios de perfil “Profesor” cuando vayan a grabar
las respuestas/puntuacion de las pruebas.

El acceso a la informacion se puede realizar de dos formas distintas: por grupo (12
opcion) o por prueba (22 opcidn):
Entorno de evaluacion: Grupos

N 12 opcion
~
B Usuarios
B Centros
1 alumnos Centro:
1 Generar etiquetas
identificativas
1 Cambiar contrasefia

Listado de grupos

Entorno Evaluacian

1 Entorno evaluacidn :
- a2 Acceso a la lista de estudiantes i

Explotacion e

1 Informes = &

- a HE4 Acceso por
Listado de pruebas ¢——— 2 OpCIOn competencia

12 OPCION (POR GRUPOS)

Se trata de la opcion por defecto, que nos ofrece el listado por grupos. En esta opcion
lo primero que debemos hacer es seleccionar un grupo. La seleccidn se realiza a través
del icono de la hojas de papel 2.

Entorno de evaluacién: Grupos

Administracion sistema

1 Usuarios

1 Centros

1 Alumnos Centro:
% Gene-ar etiquetas

dentreativas Primera opcion

¥ Camtiar contrassfia

Entorno Evaluacién

1 Entomo evaluacién

Lictado de arupos.

3A

1 Informes 48

4s

L L o e

Listado de pruebas

Una vez se muestra la pantalla con los alumnos de un grupo, seleccionamos el alumno
y se muestran las pruebas que tiene asignadas.
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Administracidn sistema

Usuarins
Centros
Llumnos Centro: DGA (0} || Grupo: A
Generar etiguetas
identificativas

Listado de alumnos

Cambiar contrasefia Codigo Codigo " Fecha de . N .
centro  matricula  S"UP0 Ei nacimients  Fdis  Macionalidad
i A 2 N N 2 %
1 Entorno eraluacion | 0 o0t A 3° de Primaria EP Wardn 01/01/2009 L
== . '\B\qm apareceran los alumnos_—"" Seleccionar
del grupo seleccionado alumnmo Volver

En la siguiente pantalla se nos muestran las pruebas que tiene asignadas el alumno.
Para seleccionar una prueba se debe seleccionar el icono con la interrogacion.

EGOWERNO Pruebas de evaluacion censal de diagnéstico
DE ARAGON
=

ICHO
Entorno de evaluacién: Pruebas

1 lsizrios

1 Centros

1 Alumnos Cenlru: 11 Grupo: B | | Alumnu: 5

e Seleccion de la prueba
identificativas

1 Cambiar centrasefia Listado de prusbas

Fnharno Fvaluacién

1 Entorno avaluacion

Matematica 2 20 da Primaria 01/01/2C14 08:00:00 €1/01/2015 08:00:00 @ 'gp
1 nformes Estado del aiumno Volver

@ Goblemo de Aragén, 2008. Todos los derechos reservados. - v.1.0.71

A partir de esta versidén se puede conocer el estado de la grabacién y correccion de las
pruebas de un alumno, de forma individual. Al lado de cada una de las pruebas del
alumno se ha incluido una nueva columna “Estado” con tres posibles iconos que
determinan el nimero de items grabados/corregidos para esta prueba. Los estados en
los que se puede encontrar la correccidon de un alumno son los siguientes:

Icono Significado

2 El alumno tiene todos los items de esta prueba corregidos.

(Completo)

No todas las respuestas de los items han sido introducidas.

Nota: en el caso de que el alumno no haya contestado a algun
(Parcial) item (respuesta “No sabe/No contesta”), éste sera el icono que
aparezca en la prueba a pesar de haber sido corregida en su
totalidad. Es decir, la prueba si puede haber sido corregida
pero al no incluir el alumno todas las respuestas se marca
como “Parcial”.

@ No se ha introducido ninguna correccidn para este alumno en
esta prueba.

(Vacio) Inicialmente todas las pruebas y alumnos son listados
utilizando este icono.




Por ejemplo, para la captura de pantalla anterior el icono indica que no hay ninguin
item corregido para el alumno mostrado y la prueba “Matemdtica 3”.

Al seleccionar la prueba pasamos a una pantalla en la que aparecen las preguntas que
componen la prueba. Las preguntas son de tres tipos: eleccidon Unica, eleccion multiple
(dos respuestas) y de desarrollo.

* Las preguntas de respuesta simple tienen un enunciado y se debe escoger una entre
las respuestas posibles.

* Las preguntas de respuesta multiple tienen un enunciado y se debe escoger entre
las respuestas posibles. Al marcar una queda seleccionada y para desmarcarla se
vuelve a pulsar (dos respuestas maximo).

1 ~ .
* Las preguntas de desarrollo™ se acompafan con un desplegable para elegir la
puntuacion obtenida tras la valoracién de la respuesta del alumno aplicando los
criterios de correccion.

Entorno de evaluacion: Pruebas

Administracion sistema

B Usuarios
B Centros

1 Alumnos Prueba: Comunicacidn Primaria 2009 || Centro: DGA (0) || Grupo: 44 || Alumno: 0401
et
identificativas Enunciado : CL411.02

8 Cambiar contrasefia iDdnde crees que se desarrolla la visita?

LE 000 (AT O A. En un museo de ciencias naturalas

B Entorno evaluacion Ol e. En un acuario

B.Enunacuario :
ol e e De respuesta simple
B Infarmes Q| D.Enun bosque

@| No sabe/MNo contesta

Enunciado : CL411.06

iPara qué crees gque se da esta pequeiia charla?

De desarrollo #————| calificacian: 'Se\_écciung |

Enunciado : CL402.02
:Dénde podremos encontrar este texto escrito? Puedes elegir méas de una respuesta

2. En un libro sobre fauna marina - T

B. En la informacidn del parque en Internet > De respuesta mUItlple
. En el folleta que se da con el tiquet de entrada

D. En un cartel a la salida del pargue

IEEEE

Resto de’la prueba Cambiar formato de la prueba Resto de la prueha

Aceptar | Yolver

T Para finalizar la grabacion

Con el botdn [Aceptar] se graban las respuestas y se regresa al listado anterior. Con el
botdn [Volver] se regresa al listado anterior sin guardar las modificaciones.

22 OPCION (POR PRUEBA)

Permite poner las puntuaciones de una misma prueba, de distintos grupos de alumnos.
Para ello en la primera pantalla dentro del mend “Entorno evaluacién” se debe
seleccionar “Listado de pruebas”.

"' Si el alumno deja en blanco una pregunta de desarrollo, se debe dejar la opcidn que aparece por defecto,
“Seleccione”. No puntuar con “0” si no se ha contestado.
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Entorno de evaluacién: Grupos

Administracién sistema

B Usuarios
B Centros
B Alumnos

B Generar etiquetas
identificativas

8 Cambiar contrasefia

Entorno Evaluacion

8§ Entorno evaluacian

Explotacidgn

8 Informes

centro: [
Listado de iruins
Az Acceso a la lista de estudiantes &
B2 &
_ a HFE Acceso por
“Uistado de prucbes ¢————— 22 OPCION  competencia

A continuacién apareceran todas las pruebas que tiene asignadas el centro, junto con
el nivel al cual estan asignadas. Alli deberemos seleccionar la prueba a la que
gueramos acceder. El listado incluye la posibilidad de buscar las pruebas de un
determinado nivel o competencia.

Entorno de evaluacién: Pruebas

Administracién sistema

B Usuarios
B Centros
1 Alumnos

1 Generar etiguetas
identificativas

1 Cambiar contrasefia

Entarno Evaluacion

1 Entorno evaluacidn

Explotacidon

1 Informes

Buscadar

Nivel : [selectione ... ]

Competencias: [selecrione ... ~]
MBuscans

Listado de prusbas

Descripcidn
Py

Ejercicio Competencia
Ya Vo

#prender a Aprender Cognitiva
Secundaria test f Comunicacicn

Comunicacidn Secundaria test Ejercicio 2014 3° de Primaria
Lingiistica Castellano test
4 /'

Paginas: 1 ) Aqui sale el listado de pruebas

Listado de grupos 2) Aqui se elige la prueba

Una vez selecc

ionada la prueba, la aplicacién muestra todos los alumnos que tienen la

prueba asignada. Para poder elegir el grupo que nos interesa, es necesario usar el

botdn de ordenacion (M, kdll o ) correspondiente. Al clicar en el simbolo de un
alumno aparece la prueba que buscabamos.

A partir de esta versidn, se puede observar el estado de la correccidn de la prueba para
cada alumno en una nueva columna “Estado”:

Presionar
pare
ordenar

Pruela.

Eusczdor C||C|’( pal’a
Cadigo centro : d Cced era |a
Grupe @ p rue ba

Cadigo matricula : Buscar

*El nimero de registros en el listado esta limitado a 500

Listado de almnos

SR Nadonalidad Estado

Pais

0003
Lt
0oos

0006

Los iconos que

nacimiento
b

% A - -
1A 3% de Primaria EP 017092003 ) o
& 3¢ de Primaria EP 01/08/2003 u [’?
18 3° de Primaria EP 01/09/2003 EStaliO de QD 2
14 3° de Primaria EP 01/09/2003 mrrecc"én ﬁ?
18 4~ de primaria v VAU 20N S S 4
1A 3° de Primaria EP 01/09/2003 Q 2
18 3° de Primaria Ep 01/09/2003 Q 2

se muestran son los mismos a los ya descritos en la opcion anterior.
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Por ejemplo, para la captura de pantalla anterior los iconos de estado nos muestran los
alumnos 0001 y 0002 tienen todos sus items corregidos, los alumnos 0000, 0003 y
0004 tienen casi todos sus items corregidos y los otros alumnos no tienen ningln item
corregido en esta prueba.

Una vez se accede a la prueba, ésta se muestra en el mismo formato que se ha
explicado anteriormente.

2.1.7.- Informes

La aplicacién proporciona directamente tres bloques de informes (familia 1, 2 y 3) tras
la realizacion de las pruebas.

Explotacion: Informes

Administracidn sistema

8 Usuarios

¥ Centros Buscador

B Alumnos . . .

8 Generar stiquetas Tipo de informe [ Selectione .. I
identificativas Seleccione ..

B Cambiar contrasefia

Entorno Evaluacion

B Entorno evaluacion

Explotacion

B Informes

1B} Respuestas por pregunta
1C) Alumnos por pregunta
1D) Respuestas por pregunta (procesos y contenidos)

(
Bus (
{
(2B) Competencias por centro
(
{
t

2C) Alumnos por competencia
3B) Dimensiones de competencia por centro
3C) Alumnos por dimension

Los informes de la familia 1 (1B, 1C y 1D), muestran informacién relativa a la
realizacion de las pruebas.

El informe 1B indica los porcentajes de respuestas y aciertos en cada una de las
preguntas de una prueba/competencia de forma global.

El informe 1C muestra en detalle lo respondido por cada alumno a una pregunta
concreta.

El informe 1D indica los porcentajes de respuestas y aciertos en cada una de las
preguntas de una prueba/competencia de forma global, especificando el proceso y
el contenido al que estd adscrita.

Los informes de la familia 2 (2B y 2C), muestran informacidn sobre las competencias.

El informe 2B indica lo obtenido por el centro en cada una de las competencias.

El informe 2C muestra lo obtenido por cada alumno (se pueden filtrar los alumnos
en funcién de los siguientes criterios: grupo, sexo, edad y nacionalidad) en una
competencia concreta.

Los informes de la familia 3 (3B y 3C), muestran informacion sobre los contenidos vy
procesos (dimensiones) de una competencia.

El informe 3B indica lo obtenido en cada proceso y cada contenido por el centro en
una de las competencias.

El informe 3C muestra lo obtenido por cada alumno (se pueden filtrar los alumnos
a extraer por grupo, sexo, edad y nacionalidad) en un proceso o contenido de una
competencia concreta.
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2.2.- Perfil Profesor

Como se ha comentado anteriormente, el perfil profesor tiene como nombre de
usuario y contrasena el codigo MEC del centro seguido del texto P1, P2, P3,... Tras el
primer acceso, y para garantizar la confidencialidad, es necesario cambiar la
contrasefa.

Tras acceder a la aplicacién con nuestro usuario, en el lado izquierdo de la pantalla se
muestran las tareas que se los usuario con perfil profesor pueden llevar a cabo.

EGOBIERNO Pruebas de evaluacién censal de diagnéstico
DE ARAGON

Ejercicio 2014

Pruebas de evaluacién censal de diagnéstico

Administracién sistcma

B alumnas
B Generar etijuetas

identificativas = 25/01/2013 - Pruebas/Preguntas liberadas para 4° de Primaria
% Cambiar contrzsefa

Entorno Evaluacion

¥ Entorno evaluacidn

Explotacién

¥ Informes

Enlace a Pruebas/Preguntas liberadas

Nota: 2 los alumnos ce 4° de Ecucacién primatia no se les pasan pruebas censales en |a presente edicion y tempoco deben rellenar cuestionarios a
ravés de esta apicacidn informatica.

= 17/01/20132 - Tnicio del ajercicio 20132 de la evalnacion de diagnastico
T Revisién de alumnos y reserva de sesiones

se recLerda que es muy importante que antes de efectuar la reserva ce sesiones para la grabacidr de los cuestionarios, es necesario que los
alimnos tengan asignada correctamante an la aplicacidn ACF el cadigo de gripn al que partana~en

Ment de opciones

© Gobierno de Aragén, 2008. Todos los derechos reservados. - v.1.0.71

Estas son:

= Alumnos: Permite modificar los datos de caracterizacion de alumnos de los
grupos a los que se tenga acceso, crear nuevos alumnos o borrar los existentes.

= Generar etiquetas identificativas: Permite obtener de cada grupo al que se
tenga acceso, las etiquetas identificativas de los alumnos en formato PDF.

= Cambiar contrasefa: Permite cambiar la contrasefia del usuario profesor.

= Entorno evaluacion: Permite entrar a las pruebas de los alumnos de los grupos
asignados para su correccién. Para las instrucciones relativas a este punto,
consultar el mismo apartado en la seccién Perfil Director, ya que tiene el mismo
nivel de acceso que el usuario director.

* Informes: A través de esta opcidn se pueden obtener diferentes informes sobre
las pruebas realizadas en el centro de los alumnos a los grupos que tenga
acceso.

2.2.1.- Alumnos

Este menu permite realizar las mismas acciones ya descritas para el perfil director,
pero solo sobre los alumnos de los grupos asignados. Es importante destacar lo
relacionado con el procedimiento de aplicacidon de las pruebas, relativo a la tarea
recogida en la Guia de aplicacién de Primaria 2014

“Fase 1, tarea 14. Datos del alumno a introducir: (por el conocimiento de los alumnos
y sus familias, la persona mds adecuada sera el tutor o tutora).
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= Verificar los datos ya incorporados corrigiendo aquellos que estén erroneos.

= Necesidades especificas del alumno. Si no tiene, el valor “Seleccione...” es el
adecuado (ver misma opcion en la seccion Perfil Director).

= Sjestd en un programa bilingiie, indicar en cudl. Si no, el valor “Seleccione...” es
el adecuado.

= |os datos de profesion y estudios de padre y madre, se obtendrdn en la
grabacion del cuestionario, por lo que no es necesario introducirlos en este
momento.

= El campo “Perfil cultural familiar” quiere recoger cudl es ambiente cultural que
hay en la familia mds alld de la nacionalidad o del lugar de nacimiento.

= F|/ campo “Observaciones” servird para informar de situaciones por las que no
se deben considerar sus resultados de un alumno. Ej. Alumno que haya
boicoteado la prueba o con un dominio del castellano insuficiente que le impide
realizar la prueba o con una minusvalia que no le permite hacer la prueba...”

2.2.2.- Generar etiquetas identificativas

Esta pantalla permite realizar las mismas acciones ya descritas para el perfil director,
pero solo sobre los grupos asignados.

2.2.3.- Cambiar contraseia
Esta pantalla permite cambiar la contrasena del usuario conectado actualmente.

2.2.4.- Entorno de evaluacion

Esta pantalla permite acceder a las pruebas realizadas por los alumnos pero solo sobre
los alumnos de los grupos asignados a este profesor

2.2.5.- Informes

Esta pantalla permite acceder a las pruebas realizadas por los alumnos pero solo sobre
los alumnos de los grupos asignados a este profesor.

MUY IMPORTANTE: Para salir de la sesién hay que utilizar la opcion de
[Desconexion] al finalizar el trabajo. En caso de no hacerlo, la sesién se mantendra
activa durante media hora y no podremos volver a conectarnos hasta transcurrido
ese tiempo. Si la sesidon permanece inactiva durante media hora, se desconectara
automaticamente.

2.3.- Usuario Alumno 0

Para cada una de las pruebas de competencia que se realizan se solicita la opinion de
los usuarios acerca de distintos aspectos. Para poder cumplimentar estas encuestas de
opinion esta el “Alumno 0”. Es un alumno ficticio que aparece en el listado de alumnos
visibles desde los usuarios Director y Profesor.

Este alumno estd adscrito a un grupo llamado CT y tiene asignado por defecto un nivel
de estudios llamado “otros usos”.
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—Edicidn del alumno

Cadigo centro :

Provincia : [ |
Comarca : % | |
Municipio : [ |
Centro : [ |
Grupo : [eT v|
Afiadir grupo
Cddigo matricula : |D |
Nivel : [ otros usos ~|
Estudios : [cT v|
Necesidades especificas : [seleccione ... ~|
Bilingiie : [ seleccione ... v]
Sexo: [ Mujer |
Fecha de nacimiento {dd/mmj/aaaa): |Dl,-‘Dl,-‘2012 |
Localidad de nacimiento : | |
Provincia de nacimiento : | |
Localidad de residencia | |
Mivel socio-cultural : | |
Ambiente escolar : | |
Perfil cultural familiar : |Espafia v|
Pais : [ESPafia |
Macionalidad : |E5pA|‘§|o|_A |

Observaciones :

NINGUNA de estas opciones debe ser modificada desde el centro para poder acceder
a los cuestionarios.

Para poder acceder a los cuestionarios hay dos posibilidades:

1) Accediendo desde el Entorno evaluacién. En el listado de los grupos del centro
aparece el grupo CT, y entrando en él hay un Unico alumno que es el alumno 0.
Si se accede a sus pruebas, éstas serdn las encuestas de las distintas
competencias.

Entorno de evaluacién: Grupos

Administracién sistema

1 Usuarios
B Centros
1 Alumnos centro: [N
1 Generar etiquetas

identificativas [}s
1 Cambiar contrasefia

Listado de grupos
s | I

1 Entorno evaluacian

24 a
:
p 44 &
@ Informes
cT - |

Listado de pruebas
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2) Accediendo como usuario “alumno0”.

Desde la pantalla de acceso, se puede entrar como si fuéramos un alumno de nuestro
centro, cuyo cddigo de matricula es 0. Es decir, en la parte de usuario escribiriamos
nuestro codigo de centro seguido de un O (sin ningln espacio) y como contraseia la
fecha de nacimiento de este “alumno” en orden inverso, que para esta edicion serd
20120101, es decir, 1 de enero de 2012.

Cadigo centro

Lagin I_l ‘/ Aradirun 0

Usuario: 500099990

Cuntr&geﬁa: sensense

nceptar 2':]12':]1':]1

De esta forma, al entrar apareceran las distintas pruebas, que serdn las encuestas, una
por cada competencia.

2.4.- Direcciones de interés

Para contactar con nosotros u obtener mas informacidon puedes
utilizar estas direcciones:

Evaluacién educativa: http://evalua.educa.aragon.es
Correo de evaluacion educativa: evaluacion@aragon.es
Portal Educaragon: http://www.educaragon.org
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